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Organisation F-6 i centralorten Degerfors

Forslag till beslut

Kultur-och utbildningsnimnden féreslas besluta:

1. Samorganisera Bruksskolan och Parkskolan fran 1/1 2023 i en juridisk skolenhet
med en rektor

2. Under en 6vergangsperiod om maximalt tre ar férordnas en bitrddande rektor till
den nya skolenheten (Bruksparken).

3. Infor hostterminen 2023 faststilla antalet F-klassplatser vid nuvarande
Bruksskolan till 40 platser.

4. Fran 1/1 2023 stinga nuvarande Parkskolan for nya elevplaceringar i arskurserna
F-3.

5. Frin 1/1 2023 stinga nuvarande Bruksskolan for elevplaceringar i arskurs 4-6

Sammanfattning

Som ett led i f6rvaltningens uppdrag frian politiken att bade kostnadsetfektivisera och
starka studieresultaten foreslds nuvarande Bruksskolan F-6 och Parkskolan F-6
samorganiseras som en tva-parallellig F-6 skola med ett gemensamt skolledarskap.

Arendet

Kultur- och utbildningsnimnden star de tva kommande dren infor ett direkt sparbeting
pa 5 mkr och ett dnnu ej faststallt indirekt sparbeting kopplat till underkompensation for
olika generella kostnadsékningar.

I centralorten Degerfors finns idag tre F-6 skolor. Utifran faststilld malsittning att
klasstorlekarna inom F-6 ska hallas inom 18 till 22 elever dr férutsittningarna for de tre
skolorna infor verksamhetsaret 2023:

1. Stromtorpsskolan ar 2-parallellig med i snitt 252 elever och ir dimensionerad for
252 - 308 elever. (har 14 klassrum)

2. Bruksskolan ir idag 1-parallellig med i snitt 157 elever och ir dimensionerad for
126 - 154 elever (har 8 klassrum)
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3. Parkskolan dr 1-parallellig med i snitt 150 elever och dr dimensionerad f6r 126 -
154 elever. (har 7 klassrum)

Fram till 2019 drevs alla tre skolorna som 1-parallelliga skolor om 180 - 200 elever
vardera med klasser pa 30 elever i kombination med ett tvéldrarsystem. Fran 2020 har
malsdttningen varit att organisera skolorna sa att klasserna ej skall vara 6ver 22 elever i
F-6. I en ekonomisk situation nir ett rent tvalararsystem ej haller med rimliga
klasstorlekar dr 2-parallelliga skolor pedagogiskt effektivare dn 1-parallelliga. I parallelliga
skolor kan 2 klasser delas i 3 undervisningsgrupper i enskilda amnen vid behov. Storleken
pa skolan kan littare bara kostnader for speciallirare, elevhilsa pa plats, administration,

m.m.

I arbetet med att hantera KUN:s sparbeting ir utgangspunkten for forvaltningen att
toresld atgirder som om mojligt bade ger resurseffektivisering och bittre pedagogiska
forutsittningar for 6kad maluppfyllelse. Forvaltningen ser inte att organisationen, 1
dagsliget, klarar dnnu en pedagogisk neddragning med 18-20 tjanster 6ver de kommande
tva aren utan foreslar istillet att fokus riktas mot strukturella och organisatoriska
sparatgirder.

Som ett forsta steg foreslar forvaltningen att Bruksskolan och Parkskolan organisatoriskt
slas samman till en juridisk skolenhet med en gemensam rektor och en gemensam
ckonomi. Den sammanslagna skolan skulle forsta aret ha ca 307 elever for att sedan
successivt minska till ca 280 elever i takt med att nuvarande stora klasser gar Gver till
hogstadiet. Under samma period kommer Stromtorpsskolan att 6ka 1 elevtal for att ocksa
komma att ha ca 280 elever. Centralorten Degerfors kommer da att ha tva likvardiga F-6
skolor med ungefir lika manga elever.

Inledningsvis kommer férindringsarbetet att kriva en bitridande rektor pa den nya
skolenheten for att sedan efter maximalt tre 4r avvecklas och ersittas med centrala
verksamhetsstodets 16pande insatser.

Den sammanslagna skolan ger rektor med personal férutsittningar att organisera
verksamheten och pedagogiken utifran ett tviparallelligt tink. Endera kan de tva
stadiernas pedagoger forflytta sig mellan skolorna eller sa kan Bruksskolan 1 ett andra
steg bli hemvist for ak F-3 och Parkskolan hemvist for ak 4-6. Ett tredje alternativ skulle
kunna vara att i steg tva eller tre etablera en lokallutékning vid Bruksskolan, sa att en fullt
tvaparallelig F-6 skola finns samlad vid nuvarande Bruksskolan, samtidigt som nuvarande
Parkskolans lokaler kan frigéras for andra dndamal som da kan bidra till ytterligare
resurseffektiviseringar.

Beredning

Arendet har beretts av forvaltningschef med utgingspunkt i beprévad erfarenhet och
dialog inom ledningsgruppen. Arendet har samverkats i KUSAM med presentation av
tankegods och konkret forslag..
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Konsekvenser

I ett forsta skede blir den direkta konsekvensen att kommande F-klasselever i
centralorten viljer mellan Strdmtorpsskolan och Bruksskolan. Upptagningsomraden
paverkas ej da centralorten redan ir ett gemensamt upptagningsomrade och eleverna
placeras pa 6nskad skola eller den skola som ligger ndrmast hemmet.

Om nuvarande Parkskolan blir mellanstadieskola, innebir det att barnen pa Bruksskolan
kommer att byta skolbyggnad och skolmilj6 nir de borjar ak 4. Om en lokalfortitning
kan ske pa Bruksskolan infér hostterminen 2024 kan ett skolmiljobyte undvikas.

Forslaget paverkar ej behovet av skolskjuts.

Fran ett barnrittsperspektiv ger forslaget bittre férutsattningar for att organisera skolans
pedagogiska verksamhet, elevhilsa och studiestod. Forutsittningarna for 6kad
likvirdighet mellan skolorna blir bittre, da resursférdelningsmodellens socioekonomiska
del far starkare genomslag vid lika stora skolor.

Finansiering

Forslaget dr kostnadsneutralt genom att befintligt tjinsteutrymme omdisponeras for att
astadkomma foérindringen. Forslaget forvintas 6ver tid leda till effektivare
resursanvindning med lagre totalkostnad som f6ljd f6r kommunen..

Bedomning

Forvaltningen bedémer att forslaget skapar forutsittningar for rektor med personal att
internt organisera sig och undervisningen utifran ett 2-parallelligt perspektiv med
gruppdelningar, personalresursfordelning m.m. som gynnar en 6kad maluppfyllelse,
samtidigt som kostnaderna kan minska Gver tid.

Christer Catlsson
Forvaltningschef Kultur- och utbildning
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Kultur- och utbildningsnamnden Sammantradesdatum
2022-11-09
8§80 Dnr 00084-2022

Budgetdialog 2023

Kultur- och utbildningsnamndens beslut

Ger forvaltningen i1 uppdrag att utreda olika alternativ for att uppna ett sparmal
pa 5 miljoner kronor pa 2 ar.

Sammanfattning av arendet

Inledande budgetdialog for kultur- och utbildningsnimndens budget 2023.
Skickas till

Forvaltningschef

Forvaltningsekonom

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Kultur- och utbildningsférvaltningen

Christer Carlsson, 0586-482 09
christer.carlsson@degerfors.se

Kultur- och utbildningsnamnden

Internkontrollplan kultur- och utbildning 2023
Forslag till beslut
Kultur- och utbildningsnimnden féreslas besluta:

1. Faststalla bilagt forslag till internkontrollplan fér 2023

Sammanfattning av arendet

I enlighet med gallande internkontrollreglemente fran 2016 ska alla nimnder

arligen uppritta en internkontrollplan.

Arendet

Nimnden ska arligen faststélla en internkontrollplan f6r det kommande aret.

Kontrollplanen ska minst innehalla:
e Kontrollomride/vilka rutiner som ska granskas

e Kontrollmetod/ vilken metod som skall anvandas och hur stort urval

som ska granskas
® Risk- och visentlighetsbedomning av rutinen

® Vem som ansvarar fOr att respektive rutin granskas/ansvarig for

kontrollen
e Till vem resultatet av granskningen ska rapporteras till

® Med vilken frekvens granskningen ska utforas

Nimnder ska I6pande eller senast i samband med arsredovisningens
upprittande, skriftligt rapportera resultatet fran uppfoljningen av den interna

kontrollen till kommunstyrelsen.

Rapportering ska samtidigt ocksa ske till kommunens revisorer.

Datum Diarienummer

2022-11-23 KUN xx-2022

Hemsida E-post
Degerfors kommun www.degerfors.se kommun@degerfors.se
Postadress Besoksadress Telefon Fax
Degerfors kommun Namndhuset 0586-481 00 0586-483 86

693 80 Degerfors Herrgardsgatan 37, Degerfors

Organisationsnr

212000-1934

Bankgiro
5861-9370
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Process for intern kontroll

Aterrapportering
av ganamitirda ~
kontroller med Riskbeddmning i

plan for atgardar respekfive
av e;nﬂgiella varksamhet
Mamnden i Girmini
beslutar am plan R|skbadnmn;:l:.§l
- T aggregeras
for uppfalining firvaliningsniva

av intarn kontroll

Rizskbadamnimng'
farslag plan fir
uppfalining av
intern kontroll
diskuteras mwed
namnd

Finansiering
Internkontrollen ar ett arligen dterkommande arbete som ingir i ordinarie
tjanstemannauppdrag inom nimnden och tillfér dirmed inga extra kostnader.

Beredning

Arendet har beretts av forvaltningschef och férslagna kontrollomraden har

tagits fram inom forvaltningen.

Beslutsunderlag
Bilaga 1. Internkontrollplan 2023

Christer Catlsson
Forvaltningschef

Beslut ska skickas till
Rektorer och enhetschefer inom KUN
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Kultur- och utbildningsférvaltningen

Christer Carlsson, 0586-482 09
christer.carlsson@degerfors.se Datum Diarienummer

2022-11-23 KUN: xx-2022

Internkontroliplan KUN 2023

Kontrollplanen innehaller:

Kontrollomride/vilka rutiner som ska granskas

Kontrollmetod/ vilken metod som skall anvindas och hur stort urval som ska granskas
Risk- och visentlighetsbedomning av rutinen

Vem som ansvarar for att respektive rutin granskas/ansvatig fér kontrollen

Till vem resultatet av granskningen ska rapporteras till

Med vilken frekvens granskningen ska utforas
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Kontrollomride |Beskrivning Metod Risk Ansvarig  [Rapport till Frekvens
1 |[Semesterloneskuld | Forandring i Manadsvis uppféljning | Okad skuld leder till Vetksamhet | KUN 2 gor/ir
Semesterloneskuld och av semesterléneskuldens | negativt budgetavvikelse sekonom  |Delirsrapport
ferieléneskulil belastar utveckling 6ver dret med och
verksamhetsrets resultat jimforelse tidigare dr. Helarsrapport
2 [Studiero Elevers upplevda studiero | Elevenkit i alla arskurser [ Brist leder till simre Rektorer pd [ KUN 2 gor/ar
och trygghet 1 maluppfyllelse och 6kade |enheter Delarsrapport
undervisningen kostnader f6r stod och
Helarsrapport
3 |Skolfranvaro Uppféljning av hur Statistik antal drenden [ Brist leder till simre Utvecklings [ KUN 2 gor/ir
beslutad atgirdstrappa och genomfdrda steg miluppfyllelse och 6kade |chef Delérsrapport
eftetlevs med och utan effekt kostnader for stéd elevhilsa  |och
Helarsrapport

Forvaltningschef/Skolchef
Christer Catlsson

Degerfors kommun

Postadress
Degerfors kommun
693 80 Degerfors

Hemsida
www.degerfors.se

Besoksadress
Namndhuset
Herrgardsgatan 37, Degerfors

E-post Organisationsnr
kommun@degerfors.se 212000-1934
Telefon Fax Bankgiro
0586-481 00 0586-483 86 5861-9370
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Emma Lundberg i
emma.lundberg@degerfors.se KUN 97-2022/2

Revidering reglemente KUN

Forslag till beslut

Kultur- och utbildningsnimnden godkinner och sinder till kommunstyrelsen
att godkinna och sinda till kommunfullmaiktige att anta kultur- och
utbildningsnimndens reglemente med foreslagna revideringar.

Sammanfattning av arendet

Inf6r nya mandatperioden har en 6versyn gjorts av samtliga nimnders
reglementen. 1 juli 2022 tridde en ny skrivelse i kommunallagen i kraft
avseende jav. Samtliga nimnders reglementen foreslds darfor revideras for att

innefatta den nya skrivelsen. Se § 13.

I kultur- och utbildningsnimndens reglemente foreslas ocksa revideringar i

foljande paragrafer:

e {2 Servicenimndens ansvarsomrade och uppgifter — enbart
grammatiska forslag

e {4 Delegering fran kommunfullmiktige — enbart grammatiska férslag

e {23 Arbetsutskott

e {26 Ersittare 1 utskott, och

§ 31 Sammantriden pa distans.

Samtliga dndringar har firgmarkerats. Gront for vad som féreslas liggas till och

rott for vad som foreslis tas bort.

Finansiering

Foreslagna revideringar kriver ingen finansiering.

Konsekvensbeskrivning

Forslaget bedoms inte ha nagon paverkan utifran mangfaldschecklistan.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-11-22

Reglemente kultur- och utbildningsnimnden — férslag revidering

Hemsida E-post Organisationsnr
Degerfors kommun www.degerfors.se kommun@degerfors.se 212000-1934
Postadress Besoksadress Telefon Fax Bankgiro
Degerfors kommun Namndhuset 0586-481 00 0586-483 86 5861-9370

693 80 Degerfors

Herrgardsgatan 37, Degerfors
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Emma Lundberg
Namndsekreterare

Beslut ska skickas till
Kommunstyrelsen
Kansliavdelningen
Forvaltningschef
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Kommunstyrelseforvaltningen

Anna Bergqvist Livengard, 0586-482 03
anna.bergqvistlivengard@degerfors.se

Reglemente for

PLAN

Datum

2019-10-15

kultur- och
utbildningsnamnden

KS 183-2021,

Plan

Dokumenttyp
Reglemente

Beslutsinstans

Dokumentet géaller
Kultur- och utbildningsnamnden

Dokumentansvarig

Revideringar

2021-05-05 §§ 2 & 5, 2022-12-14

Datum for beslut

Diarienummer

Sida
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Reglemente for kultur- och utbildningsnamnden i
Degerfors kommun

ALLMANT

§1

Kommunallagen (2017:725) ger de grundliggande reglerna for ansvar och
beslutanderitt i en kommun. Vissa uppgifter handhas av kommunfullmiktige,
kommunstyrelsen och nimnderna enligt annan lag, forfattning eller statlig
myndighets beslut.

Utover det som foreskrivs om nimnd/styrelse i kommunallagen giller
bestimmelserna i detta reglemente. Begreppet namnd innefattar dven

kommunstyrelsen.

KULTUR- OCH UTBILDNINGSNAMNDENS
ANSVARSOMRADE OCH UPPGIFTER

§2

Kultur- och utbildningsnamndeng har uppdrag ér att fullfélja kommunens
uppgifter inom det offentliga skolvasendet for barn, ungdom och
vuxenstuderande, att ansvara f6r kommunens biblioteks- och kulturverksamhet,
musikskola, fritidsgard samt f6r verksamheten 1 Folkets Hus 1 Degerfors.

Kultur- och utbildningsnimnden ska i enlighet med skollag, férordningar och
liroplan bedriva:
e Forskola
e Forskoleklass
e pedagogisk omsorg
e grundskola
e grundsirskola
o fritidshem
e gymnasieskola
e gymnasiesirskola
e kommunal vuxenutbildning
o grundliggande niva
o gymnasial niva
o sirskild utbildning pa grundliggande niva
o sdrskild utbildning pa gymnasial niva
o Svenska for invandrare (SFI)

e Aktivitetsansvar for ungdomar som inte fyllt 20 ar
(skollagen kap 29 § 9)

Kultur- och utbildningsnimnden ansvarar f6r kommunens biblioteks- och
kulturverksamhet, samt musikskola och fritidsgard.

Nimnden ansvarar ocksa for verksamheten i Folkets Hus i Degerfors.
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Kultur- och utbildningsnimnden ska enligt sitt ansvar for kulturverksamhet:
e ansvara for tillstindsgivning till lotteriverksamhet

e faststilla direktiv, inspektera och ha fortlopande uppsikt 6ver
verksambhet i alternativa driftsformer inom utbildningssektorn, frimst
vad giller indamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv.

e stodja uttrycks- och verksamhetsformer i kulturlivet
e besluta om utformning av offentliga platser och byggnader

e samarbeta med féreningar och organisationer inom nimndens omrade
och stimulera det arbete som dessa bedriver, enligt riktlinjer faststdllda
av fullmaktige.

Uppgifter enligt speciallagstiftning
§3

e Kultur- och utbildningsnimnden ér registeransvarig f6r de
personregister som namnden for i sin verksamhet och férfogar over.

DELEGERING FRAN KOMMUNFULLMAKTIGE

§4

Med de begrinsningar som framgar av 5 kap.1-2 §§ i kommunallagen

(2017:725), nimligen att beslutanderitten inte avser drenden av principiell

beskaffenhet eller annars ir av storre vikt, uppdrar kommunfullmiktige at

kultur- och utbildningsnimnden att besluta i f6ljande grupper av drenden;
e besluta om férvaltningens detaljorganisation,

e omfordela medel 1 resultatbudget och i investeringsbudget som anslagits
till nimnden§ verksamhetsomrade,

e i0vrigt fullgbra de uppgifter som kommunfullmaktige uppdrar at
nimnden.

TAXOR OCH AVGIFTER
§5

Kultur- och utbildningsnimnden far besluta om

e taxor och avgifter avseende biblioteksverksamheten,

e taxor och avgifter avseende lokal- och anliggningshyror inom eget
ansvarsomrade,

o avgifter for lotteritillstind /registrering,

e taxa fOr interkommunala ersdttningar inom ansvarsomradet,
inackorderingstilligg och resebidrag samt ersittningar till fristiende
verksamheter inom utbildningsomradet,

e maxtaxan for férskola och fritidshem och genomféra indexupprikning
for verksamheterna

ANSVAR OCH RAPPORTERINGSSKYLDIGHET
§o

Kultur- och utbildningsnimnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet

med de mal och riktlinjer som kommunfullmiktige har bestimt, de foreskrifter

som kan finnas i lag eller forordning samt bestimmelser i detta reglemente.
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Nimnden ska regelbundet till kommunfullmiktige rapportera hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen ar under
budgetaret.

KULTUR- OCH UTBILDNINGSNAMNDENS
ARBETSFORMER

Sammansattning

§7

Kultur- och utbildningsnimnden bestar av 11 ledaméter och 11 ersittare.
Mandattiden framgir av 6 kap.18 § kommunallagen.

Ordférande och vice ordférande utses av kommunfullmiktige att tjdnstgora
den tid f6r vilken de har blivit valda som ledamoter.

Beslutsforhet

§8

Nimnden far handligga drenden bara nir fler dn hilften av ledaméterna ar
nirvarande.

Kultur- och utbildningsnamndens ordférande
§9
Det aligger kultur- och utbildningsnimndens ordférande att
e nirmast under kultur- och utbildningsnimnden ha uppsikt 6ver
nimndens verksamhetsomride,

e med uppmairksamhet f6lja fragor av betydelse for verksamhetens
utveckling samt ta erforderliga initiativ i dessa avseenden,

e frimja samverkan mellan kultur- och utbildningsnimnden och
kommunens 6vriga naimnder,

e vid uppvaktning hos myndigheter, vid konferenser eller sammantriden
med myndigheter, féretag och enskilda féretrida kultur- och
utbildningsnimnden, om kultur- och utbildningsnimnden inte bestamt
annat 1 sirskilt fall,

e se till att kultur- och utbildningsnamndens och utskottens drenden
behandlas utan onddigt dréjsmal.

Ersattare for ordféranden

§ 10

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt
beslutssammantride eller i en del av ett beslutssammantride utser nimnden en
annan ledamot att tillfalligt vara ordférande. Den till aldern éldste ledamoten

tjanstgor som ordférande till dess den tillfallige ordféranden har utsetts.

Om ordféranden ar forhindrad att fullgbra uppdraget en lingre tid ska
nimnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden. Ersattaren
fullg6r ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena
§11



Datum Sida

Degerfors kommun 2019-10-15 KS 183-2021, 5(10)

Kultur- och utbildningsnimnden beslutar om sammantridesplan (datum och
tid) f6r kommande 4ar.

Nimnden sammantrider ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behévs.

Kallelse

§12

Kallelse till sammantrade utfirdas av ordféranden eller pa dennes uppdrag. Om
varken ordforanden eller vice ordforanden kan kalla till beslutssammantriden
ska den till aldern 4ldste ledamoten goéra detta.

Kallelsen ska vara tillganglig f6r ledamoterna pa lampligt sitt senast fyra dagar
innan sammantradet. Kallelsen skall 4atfoljas av en foredragningslista, forslag till
beslut samt dartill hérande handlingar i enlighet med ordférandens bedomning.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Foredragningslistan faststélls av kultur- och utbildningsnimnden vid
sammantridets borjan.

[
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§13
Den som ir javig i ett drende hos en nimnd far inte delta eller narvara vid

handlaggningen av drendet.

En fortroendevald ar skyldig att till ndimnden anmaila om det foreligger nagon
omstindighet som kan tinkas utgéra jaivsgrund.
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Om ett drende hos en nimnd beror ett aktiebolag dir kommunen dger minst
hilften av aktierna eller en stiftelse dir kommunen utser minst hilften av
styrelseledamoterna, ska jiv inte anses foreligga enbart pa grund av att den som
handldgger drendet ar stillforetridare for bolaget eller stiftelsen eller pa nagot
annat satt ar knuten dit. Detta giller inte nir en naimnd handlagger drenden som
avser myndighetsutévning mot enskilda.

Jav ska inte heller anses foreligga enbart pa grund av att den som handlagger ett
irende hos en nimnd tidigare har deltagit i handldggningen av drendet hos en

annan namnd.

Om jivig ledamot inte ersitts av annan ledamot ska nimnden snarast besluta i
javsfragan. Den som jivet giller far da delta i prévningen av javsfragan endast
om nimnden inte ar beslutsfor utan honom och ersittare inte kan tillkallas utan
olagligt uppskov.

Inkallande av erséttare

§ 14

En ledamot som ir férhindrad att delta i ett sammantridde eller i en del av ett
sammantride ska snarast anmala detta till nimndens sekreterare. I forsta hand
ska ledamotens eget parti kalla in en ersittare enligt den sdrskilda
inkallelseordning som antagits av kommunfullmiktige. I andra hand bistar
nimndens sekreterare vid inkallandet av ersittare.

Ersattares tjanstgoring

§15

Om en ledamot 4r forhindrad att instilla sig till ett beslutssammantride eller att
vidare delta i ett beslutssammantrade ska en ersittare tjanstgora i ledamotens
stille. En ledamot som installer sig under ett pagiaende beslutssammantride har
ritt att tjanstgora dven om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille, dock
forst sedan pagaende drendepunkt avslutats.

Ersittarna ska tjanstgora enligt den sirskilda inkallelseordning som
kommunfullmiktige har beslutat om.

En ersittare som borjat tjanstgora fortsatter att tjanstgora dven om annan
ersattare inom det egna partiet anlinder. Har ersittare fran ett parti borjat
tjanstgora for franvarande ledamot i ett annat parti och ersittaren i sistnimnda
parti anldnder ska hon/han intrida som tjanstgérande.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att nirvara vid ssmmantridet och att yttra
sig, men har inte ratt att yrka, delta i besluten eller fa sin mening antecknad till
protokollet. Ersittare som inte tjanstgor har inte ratt till arvode eller ersdttning
tor forlorad arbetsinkomst vid nédrvaro pa sammantradet.

Ledamots tjanstgoring
§16
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En ledamot eller ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjinstgora sedan darendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen vid ett sammantride pa grund av
nagot annat hinder 4n jav far direfter under samma dag inte tjanstgora vid
sammantriadet. Ledamoten far dock dter tjanstgora om ersittarens intrade har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Utomstaendes narvaroratt

§17

Kultur- och utbildningsnimnden far kalla en ledamot eller en ersattare i
fullmaktige, en annan namnd eller beredning, en anstilld i kommunen eller en
sarskild sakkunnig att nirvara vid ett sammantride med nimnden for att limna
upplysningar. Den som har kallats till ett ssammantride far delta i

6verlidggningarna men inte i besluten.

Om inte kultur- och utbildningsnimnden beslutar annat ska drenden féredras
infér nimnden av forvaltningschef eller av den som denne utser.

Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantride med de nimnder
som fullmaktige angivit i sirskilt beslut. Ordféranden far dir delta 1
overlidggningarna men inte i besluten. Narvaroritten giller inte drenden som ror
myndighetsbeslut.

Nirvaroritt for personalforetridare regleras i kommunallagen.

Justering av protokoll

§18

Kultur- och utbildningsnimndens protokoll justeras av ordféranden och en
ledamot. Ytterligare en justerare ska utses fOr att trida in i hindelse av att den
ordinarie justerare inte kan delta vid justeringen.

Nimnden beslutar om den tidpunkt nir justering ska ske. Justering ska dock
ske senast 14 dagar efter beslutssammantridet.

Justering ska tillkinnages pa kommunens anslagstavla senast andra dagen efter
det att protokollet justerats.

Kultur- och utbildningsnimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska
justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan nimnden later
justera den.

Reservation och protokollsanteckning

§ 19

Reservation mot beslut, dir den fértroendevalde deltagit 1 avgdrandet, ska
anmilas innan sammantridet avslutats.
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Antalet protokollsanteckningar ska i méjligaste man minimeras.

Skriftlig protokollsanteckning eller reservation limnas till nimndens sekreterare
fore den tidpunkt som faststillts for justering av protokollet.

DELGIVNING

§ 20

Delgivning med kultur- och utbildningsnimnden sker med ordféranden,
forvaltningschefen, nimndens sekreterare, registratorn eller annan anstélld som
nimnden bestimmer.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

§ 21

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kultur- och
utbildningsnimnden ska undertecknas av ordféranden eller vid forfall f6r
denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstilld som naimnden
bestimmer.

I 6vrigt bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

UTSKOTT

§ 22

Kultur- och utbildningsnimnden inrittar sjilv de utskott som krivs for att
tullgora de uppgifter som ligger pa nimnden. I de fall da nimnden beslutar att
inratta utskott ska foreskrifterna i §§ 23-29 1 detta reglemente tillimpas.

Arbetsutskott

§ 23
Arbetsutskottet ska bestd av 5 ledamoter och 5 ersittare. Ledamoter och
ersiittare viljs for samma tid som de invalts i nimnden.Vid val av arbetsutskott

Beslutsbefogenheter och vad som vidare ligger pa utskottet framgar av faststilld
delegeringsordning for kultur- och utbildningsnamnden.

Ordférande i utskott

§ 24

Kultur- och utbildningsnimndens ordférande skall dven vara ordférande i
kultur- och utbildningsnimndens arbetsutskott.

Kultur- och utbildningsnimndens vice ordférande skall dven vara vice
ordférande i kultur- och utbildningsnimndens arbetsutskott.

Kultur- och utbildningsnimnden kan utse annan ledamot att vara ordférande 1
andra av nimnden inrittade utskott.

§ 25
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Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ér
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for lingre tid far kultur- och
utbildningsnimnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare i utskott

§ 26

Ersittare ska narvara vid utskottssammantriden endast om ordinatie ledamot ar
forhindrad att tjanstgora.

Ersittare ska kallas till ginsteoring [N

Avgar en ledamot eller ersittare 1 utskottet ska fyllnadsval snarast forrittas.

Sammantradestid for utskott

§ 27

Utskott sammantrader pa dag och klockslag som utskottet bestimmer.
Sammantriden ska ocksi hillas nir ordféranden anser att det behovs eller nir
minst tre ledamoter begir det.

Utskott far handldgga drenden bara nir mer dn hilften av ledaméterna ar
narvarande.

§ 28

I friaga om kallelse, jiv, forfarande vid fattande av beslut, protokollféring,
protokollets innehall, justering, anslag samt reservation giller vad som ar
foreskrivet for kultur- och utbildningsnimnden i kommunallagen och 1 detta
reglemente.

Beredning av arenden i utskott

§ 29

De drenden som ska avgoras av kultur- och utbildningsnimnden 1 dess helhet
ska beredas av utskottet om beredning behévs.

Kultur- och utbildningsnimndens ordférande eller f6rvaltningschefen
overlamnar sidana drenden till utskottet.
Nir drendet beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.

OVRIGA BESTAMMELSER

§ 30

Allminna handlingar ska vara sa ordnade att de kan héllas tillgangliga f6r
allmanheten pa sitt som stadgas 1 tryckfrihetsférordningen och i offentlighets-
och sekretesslagen.

Den till nimnden horande skoladministrationen halls 6ppet f6r allmédnheten pa
Oppettider som kultur- och utbildningsnimnden bestimmer.
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For varden av kultur- och utbildningsnimnden handlingar giller kommunens
arkivreglemente.

10
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Christer Carlsson, 0586-482 09
christer.carlsson@degerfors.se

Sida
TJANSTESKRIVELSE 1(2)
Datum Diarienummer
2022-11-23 KUN 2022-xx

Kultur- och utbildningsnamnden

Lasarstider skolaret 2023/2024

Forslag till beslut

Forvaltningen foreslar nimnden faststalla forslag till lasarstider for lasaret

2023/2024.

Arendet

Forvaltningen har i enlighet med gillande drshjul arbetat fram ett forslag till

lasarstider for grundskolan i Degerfors kommun lisaret 2023/2024. Forslaget har

sa langt mojligt samordnats med Karlskoga kommun och beretts internt av

torvaltningen.

(178 skoldagar for eleverna och 194 arbetsdagar for lirarna)

Hostterminen 2023

Grundskolan (86 skoldagar)
Studiedagar

Lovdagar for elever

Varterminen 2024

2023-08-16 — 2023-12-20
27 september, 28 november

Hostlov 30 okt. — 3 nowv. (v.44)

Grundskolan (92 skoldagar) 2024-01-9 - 2024-06-12
Studiedagar 14 mars, 27 maj
Lovdagar for elever Sportlov 29 februari — 23 februari (v.8)
Pasklov 2 april -5 april (v.14)
Lovdag 10 maj, 7 juni
Hemsida E-post Organisationsnr

Degerfors kommun www.degerfors.se

Besoksadress
Namndhuset
Herrgardsgatan 37, Degerfors

Postadress
Degerfors kommun
693 80 Degerfors

212000-1934

Bankgiro
5861-9370

kommun@degerfors.se

Fax

0586-483 86

Telefon

0586-481 00
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Forskolans och fritids-
hemmens planeringsdagar 15/8,30/10, 8/1,27/5

Ferieanstilldas arbetsar 2022-08-09 — 2021-12-21
2022-01-09 — 2022-06-17

Feriedagar Lirare (22 dagar) 1 nov. — 3 nov
22 dec., 27 dec. — 29 dec.
2 jan. — 5 jan.
19 feb. — 23 feb.
2 april -5 april
10 maj, 7 juni

Christer Carlsson
Skolchef/Forvaltningschef

Beslut ska skickas till
KS
Samtliga rektorer



LASARSDATA LASARET 2023 - 2024, GRUNDSKOLAN | DEGERFORS KOMMUN

HOSTTERMINEN 2023 - Grundskola/Forskoleklass

Augusti September Oktober November December
1| Ti LOV 31 1 | Fr 1|88 1 |[On LOV 1
2 [On LOV 2 | Lo 2 | Ma 40| 2 | To LoV 2
3 | To LoV 3 | s 3 | Ti 3 | Fr LOV 3
4 | Fr LOV 4 | Ma 36| 4 | On 4 | Lo ‘
5 6 5 | Ti 5 | To 5 | S 5 | Ti
6 6 |On 6 | Fr 6 | Ma 45 6 | On
7 7 | To 7 | L6 7 | Ti 7 | To
8 8 | Fr 8 | s6 8 | On 8 | Fr
9 [On A-dag 9 | Lo ‘ Ma 411 9 | To 9 | L6
10 | To A-dag 10 | S6 10 | Ti 10 | Fr 10 | S
11 11 | Ma 37| 11 | On 1| L6 1 | Ma 50
12 12 | Ti 12 | To 12 | S8 12 | Ti
13 13 | On 13 | Fr 13 | Ma 46| 13 | on
14 | Ma A-dag 14 | To 14 | L6 14 | Ti 14
15 | Ti A-dag 15 | Fr 15 | S6 15 | On 15
16 | On Skolstart 16 | L 16 | Ma 42| 16 | To 16
17 | To 17 | 6 17 | Ti 17 | Fr 17
18 | Fr 18 | Ma 38| 18 | On 18 | L 18
19 | L6 _ 19 | Ti 19 | To 19 | S6 19 | Ti
20 | So 20 | On 20 Fr 20 [ Ma 47( 20 [ On Skolavslutning
21 | Ma 34|21 | To 21 | Ls 21 | Ti 21 | To A-dag
22 | Ti 22 | Fr 22 | S& 22 | On 22 | Fr LOV
23 | On 23 | Lo 23 | Ma 43| 23 | To 23
24 | To 24 | S6 24 | Ti 24 | Fr 24
25 | Fr 25 | Ma 39| 25 | On 25 | Lo 25
26 | Lo _ 26 | Ti 26 | To 26 | S6 26
27 | s6 27 | On A-dag 27 | Fr 27 | Ma 48| 27 | On LoV
28 | Ma 35| 28 | To 28 | Lo 28 | Ti A-dag 28 | To LoV
29 | Ti 29 | Fr 29 | S6 29 | On 29
30 | On 30 | Lo 30 | Ma A-dag 44| 30 | To 30
31 | To 3 | Ti A-dag 44 31
12 20 20 18 14 84
17 21 22 19 15 94

Forslag kalendarium GR 23-24

Totalt
178 Elevdag
194 Lir.dag




LASARSDATA LASARET 2023 - 2024, GRUNDSKOLAN | DEGERFORS KOMMUN

VARTERMINEN 2024 - Grundskola/F-klass

Januari Februari Mars April Maj Juni
1 Ma 1 To 1 1 Ma 1 On 1
2 Ti LOV 11 2 Fr 2 2 Ti Pasklov 2 To 2
3 On LOV 3 Lo -Z 3 On Pasklov 3 Fr 3
4 To LOV 4 So 4 4 To Pasklov 4 l
5 Fr LOV 5 Ma 6] 5 Ti 5 Fr Pasklov 5 So 5
6 | Lo _ 6 | Ti 6 | on 6 | Lo ‘ Ma 19] 6
7 So 7 On 7 To 7 S6 7 Ti 7
8 Ma A-dag 2] 8 To 8 Fr 8 Ma 15| 8 On 8
9 Ti Skolstart 9 Fr 9 _ 9 Ti 9 To Kristi himmelsfard 9
10 | On 10 | Lo -1 S6 10 [ On 10 | Fr LOV 10
11 [ To 11 [ S6 11 [ Ma 111 11 | To 11 [ Lo 1| Ti
12 Fr 12 | Ma 7( 12 Ti 12 Fr 12 | So 12| On Skolavslutning
13 | Lo _ 13 Ti 13 [ On 13 [ L6 13 | Ma 20 13| To A-dag
14 | S6 14 [ On 14 | To A-dag 14 | So 14 Ti 14| Fr A-da
15 | Ma 3[ 15 | To 15 | Fr 15 | Ma 16| 15 [ On 15[ Lo
16 Ti 16 | Fr 16 _ 16 Ti 16 | To
17 | On 17 | Lo 17 | So 17 [ On 17 | Fr
18 | To 18 | So6 18 | Ma 12| 18 | To 18 | Lo
19 | Fr 19 | Ma Sportlov 8] 19 Ti 19 | Fr 19 | So
20 | Lo _ 20 Ti Sportlov 20 | On 20 | Lo 20 | Ma
21 | So 21 | On Sportlov 21 To 21 | S6 21 Ti
22 | Ma 4] 22 To Sportlov 22 Fr 22 [ Ma 17 22 [ On
23 Ti 23 | Fr Sportlov 23 _ 23 Ti 23 | To
24 | On 24 | Lo —1 So 24 | On 24 | Fr
25 | To 25 | So 25 | Ma 13] 25 | To 25 | Lo
26 | Fr 26 | Ma 9| 26 Ti 26 | Fr 26 | So
27 | Lo _ 27 Ti 27 | On 27 | Lo 27 | Ma A-dag 22 27| To LOV
28 | SO 28 | On 28 | To 28 | SO 28 Ti 28| Fr LOV
29 | Ma 5[ 29 | To 29 | Fr 29 | Ma 18] 29 [ On 29| Lo LOV
30 Ti 30 | Lo 30 Ti 30 | To 30| S6 LOV
31 [ On 31 | So 31 Fr
17 16 19 17 19 6 94
18 16 20 17 20 9 100

Forslag kalendarium GR 23-24
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Emma Lundberg

emma.lundberg@degerfors.se

Datum

2022-11-22

Beslutsuppfoljning for kultur- och
utbildningsnamnden jan — nov 2022

Forslag till beslut

Kultur- och utbildningsnimnden godkinner redovisningen av

beslutsuppfoljning for januari — november 2022.

Sammanfattning av arendet

En beslutsuppféljning f6r kultur- och utbildningsnimnden sammantriden

TJANSTESKRIVELSE

KUN 95-2021/10

under perioden januari till och med november 2022 har sammanstillts.

Redovisas gor ocksa beslut som vid senaste beslutsuppféljningen stod som

pagiende/ej klar. Beslutsuppfoljningen omfattar inte alla nimndens beslut

(exempelvis inte beslut om deltagande i kurser/konferenser eller

verksamhetsrapporter). Det dr framforallt de beslut med barighet pa

verksamheten som f6ljts upp.

Arendet

Datum S Beslut Status

2020-05-06 § 23 | FC informerar - uppdrar at En strategidag har
forvaltningschef att organisera en |inte genomforts
strategidag for nimnden dér fokus |pga. pandemin.
ligger pa struktur, utveckling och
framtid gillande de olika Foreslar att
skolformernas organisering. ordférande vicker

fragan pd nytt nar
politiken ir redo.

2021-07-01 § 48 |1 ettled for att stirka Delvis genomford.
méluppfyllelsen ge férvaltningeni [ Skolor har infort
uppdrag att sikerstilla att stod men 1
studiestéd erbjuds fyra dagar i varierande
veckan, med start direkt da omfattning utifran
héstterminen startar. Om organisatoriska
elevbehovet inte finns vad giller forutsittningar.
studiestdd far rektor anpassa
studiestddet utefter behowv.

Hemsida E-post Organisationsnr

Degerfors kommun

Postadress
Degerfors kommun
693 80 Degerfors

www.degerfors.se

Besoksadress

Namndhuset

Telefon

0586-481 00

Herrgardsgatan 37, Degerfors

kommun@degerfors.se

Fax

0586-483 86

212000-1934

Bankgiro
5861-9370



Degerfors kommun

Datum

2022-11-22

§ 60

Ledamotsinitiativ (L):
Informationstavla vid Mor Matia
statyetten. En informationstavla
ska upprittas vid Mor Maria
statyetten.

Klar.

Aldre skylt hittad
som ateranvants.

2021-11-10

§ 91

Ger forvaltningschef 1 uppdrag att
tillsammans med ordférande
organisera en arbetsgrupp med
politiker for att arbeta fram ett
torslag till langsiktig strategi for
KUN:s verksamheters utveckling
de kommande 5-10 dren. En
strategi som kan accepteras Gver

partigrinserna.

Vilande i vintan pd
initiativ fran

ordforande.

2022-02-09

§4

KUN onskar att garanterad
undervisningstid redovisas
tillsammans med maluppfyllelse.

Klar, sker i del och
helar

§9

Medborgarforslag: Aterinfor
skolfotografering med katalog igen

Klar, besvarad.

§ 10

Medborgarforslag: Oppettider
fritidsgarden

Klar, besvarad.

§ 11

Motion: Investera i vara skolors

arbetsmiljé f6r barnens bista

Klar, besvarad.

§12

Motion: Lat skolan t6rbli avgiftstri

for att motverka utanférskap

Klar, besvarad.

2022-03-23

§ 28

Utredning om vuxenstdd vid
maltid (FHN) — uppdrar at kultur-
och utbildningsférvaltningen att
utreda organisatoriska och
ekonomiska konsekvenser av att
genomfora kommunstyrelsens
rekommendationer innan
rekommendationerna tas upp till

beslut i nimnden.

Status?

2022-05-04

§ 42

Motion: mobilforbud i
grundskolan

Klar, besvarad.

2022-09-07

§71

Samverkan mellan socialnimnd
och kultur- och utbildningsnimnd -
kalla till ett forsta samverkansmote
mellan socialnimndens och kultur-
och utbildningsnimndens
arbetsutskott.

Status? Pagdende?

Sida
2(3)
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Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-11-22

Beslutsuppfoljning KUN maj-dec -21

Emma Lundberg
Nimndsekreterare

Beslut ska skickas till
Forvaltningschef
Kansliavdelningen
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\g Kultur- och utbildningsférvaltningen Datum Diarienummer

2022-11-25 KUN xx-2022

Christer Carlsson, 0586-482 09
christer.carlsson@degerfors.se

Kultur- och utbildningsnamnden

Namndmal for verksamhetsaret 2023

Forslag till beslut

Kultur- och utbildningsnimnden féreslas besluta:

1. Anta bilagt férslag till nimndmal och prioriterade utvecklingsomraden f6r
2023.

Sammanfattning av arendet

Degerfors kommun har en, av kommunfullmaktige, beslutad vision med fem
overgripande fokusomraden. Kommunens namnder har 1 sitt systematiska
kvalitetsarbete drligen i uppdrag att faststilla/revidera nimndmal kopplade till
fokusomraden som omfattar nimndens ansvarsomraden.

Arendet

Degerfors kommunfullmiktige antog i november 2019 en ny vision "BASTA
Degerfors” med fem 6vergripande fokusomraden:

1. Barns bista

2. Aldres trygghet

3. Samhallsutveckling i framkant
4. Tillvaxt i fokus

5. Ansvar f6r Hallbar utveckling

Kommunens nimnder har i sitt systematiska kvalitetsarbete arligen i uppdrag
att faststilla/revidera nimndmal kopplade till f6r nimnden relevanta
fokusomraden.

Kultur- och utbildningsnimnden planerade att genomfora ett seminarium

under hésten 2022 dir mal och prioriterade utvecklingsomraden skulle tas fram

1 mindre samtalsgrupper och sammanstillas f6r beslut. Da seminariet inte
kunde genomféras vid utsatt tid fick forvaltningschefen i uppdrag av
ordférande att utifran delarsrapportens analys skriva fram ett forslag till
nimndmal och prioriterade utvecklingsomraden fér 2022 direkt till nimnd.

Hemsida E-post
Degerfors kommun www.degerfors.se kommun@degerfors.se
Postadress Besoksadress Telefon Fax
Degerfors kommun Namndhuset 0586-481 00 0586-483 86

693 80 Degerfors

Herrgardsgatan 37, Degerfors

Organisationsnr

212000-1934

Bankgiro
5861-9370



Sida
Degerfors kommun 2(2)

Finansiering
Aktiviteter som genomfors under 2023 kopplade till faststallda nimndmal och

prioriterade utvecklingsomraden finansieras inom ram.

Beddmning

Foreslagna mal knyter val an till beslutade fokusomriaden och analysen i

delarsrapporten.

Beslutsunderlag
Forslag till nimndmal KUN 2023 (bilaga 1)

Christer Catlsson
Forvaltningschef

Beslut ska skickas till
Rektorer och enhetschefer
Kommunstyrelsen



Kultur- och utbildningsférvaltningen

% DEGERFORS KOMMUN
R

Emma Lundberg

emma.lundberg@degerfors.se

[Titel]

Forslag till beslut

Kultur- och utbildningsnimnden faststaller foreslagna sammantradestider for

2023.

TJANSTESKRIVELSE

Datum

2022-11-24

Sammanfattning av arendet

Sida
1(2)

KUN 98-2022/1

Beredning Stopp KUN AU KUN
9 januari
(konstituerande)
13 januari 20 januari 30 januari 13 februari
10 februari 17 februari 27 februari 13 mars
17 mars 24 mars 3 april 17 april
21 april 28 april 8 maj 22 maj
12 maj 19 maj 29 maj 12 juni
2 juni 9 juni 19 juni 14 augusti
11 augusti 18 augusti 28 augusti 11 september
8 september 15 september 25 september 9 oktober
13 oktober 20 oktober 30 oktober 13 november
24 november |1 december 11 december 15 januari

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, 2022-11-24

Emma Lundberg
Namndsekreterare

Degerfors kommun

Postadress

Degerfors kommun

693 80 Degerfors

Hemsida
www.degerfors.se

Besoksadress
Namndhuset

Herrgardsgatan 37, Degerfors

E-post
kommun@degerfors.se
Telefon Fax

0586-481 00 0586-483 86

Organisationsnr

212000-1934

Bankgiro
5861-9370
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Beslut ska skickas till
Kansliavdelningen
Lonekontoret
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Reviderad att gilla from 23010

Arkivmyndighet:
Arkivbildare:
Arkivansvarig:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Kommunstyrelsen
Kultur- och Utbildningsndimnden
Forvaltningschef

Centralt verksamhetsstod
Forvaltningschef

Skolhidlsovard grundskolan
Verksamhetschef skolhalsovard

Bruksskolan och Svarta skola
Rektor

Stromtorpsskolan
Rektor

Parkskolan och Atorp skola
Rektor

Stora Vallaskolan
Rektor

Avdelning
Arkivredogorare

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning:
Arkivredogorare

Avdelning:
Arkivredogorare:

Avdelning
Arkivredogorare:

Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Centrala elevhilsan
Elevhalsochef

Bibliotek/kulturskola
Kulturchef

Degerfors gymnasium
Rektor

Forskoleomrade 1
Rektor

Forskoleomrade 2
Rektor

Forskoleomrade 3
Rektor

Dokumenthanteringsplanen revideras arligen. Faststills av kommunstyrelsen varje mandatperiod.

Rutiner f6r leverans av akter; Handlingarna ska ligga i aktomslag och vara rensade fran allt som inte dr arkivhandlingar (kopior, oviktiga minnesanteckningar, utkast, gem,

rastfickor, med mera) och uppmdrkta och sorterade efter personnummer IT-material som ska bevaras skrivs ut pd arkiv-80 papper varvid IT material kan gallras.

Utskrift: 2022-11-11
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun

Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingstyp Sorterings Forvaring | Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Styra och leda verksamheten
Riktlinjer for verksamheten
Riktlinjer och avgifter for barnomsorgen i Degerfors Lopnummer | Diariet Vid Pa hemsidan gemensam server
kommun ordning KUN inaktualitet
Handlingsplan mot hot och vald Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Riktlinjer for skolval och skolplacering Diariet KUN Bevaras
Handlingsplan vid anmaélan forskola, grundskola och | Lopnummer | Diariet Bevaras
skolbarnomsorg ordning KUN
Rutiner vid elevers franvaro Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Likabehandlingsplan Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Handlingsplan for mottagande av nyanlidnda elever och | Lopnummer | Diariet Bevaras Finns pd intranétet stod i arbetet
elever med annat modersmal dn svenska ordning KUN
Arbetsmiljoplan Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Minnesanteckningar fran FLG-gruppen Systematisk | Stratsys 10 ar
ordning
Protokoll fran personalkonferenser Systematisk | Néararkiv/ S ér Respektive chef/rektor
ordning Expedition
Rutiner for synpunkter och klagomal Lopnummer | Diariet Bevaras
ordning KUN
Rutiner for sdrskoleinskrivning Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingstyp Sorterings Forvaring Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Arbetsplaner/verksamhetsplaner Systematisk | Stratsys Bevaras
ordning
Riktlinjer for skolskjuts i Degerfors kommun Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Avtal Lopnummer |Diariet 2 arefter | Avtal ldmnas till kommunens registrator
ordning Avtal inaktualitet | for diarieforing. Avtalstecknare ér
Fovaltningschef.
Redovisa verksamheten
Arsberittelse Systematisk | Stratsys Bevaras Lamnas till FC for sammanstéllning
ordning
Kvalitetsredovisning/ hel och delarsrapport Lopnummer | Stratsys Bevaras
ordning
Utveckla verksamheten
Handlingar rérande olika utvecklings- och Systematisk |Parm nérarkiv/ |Bevaras Respektive chef/rektor
forsoksverksamhet ordning expedition Overfors till centralarkivet efter avslut
Dokumentation fran arbets- och projektgrupper Systematisk [Pérm nérarkiv/ |Bevaras Respektive chef/rektor
ordning expedition Overfors till centralarkivet efter avslutat
arbete/projekt
Utgéende enkditer, tomt frageformulér Systematisk | Handldggares Vid
ordning rum inaktualitet
Sammanstillning av enkitsvar Kronologisk |Handldggares Vid
ordning rum inaktualitet
Inkomna enkéter av betydelse Systematisk [Handldggares Vid
ordning rum inaktualitet

Presentera verksamheten
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingstyp Sorterings Forvaring Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Webbsidor Systematisk | Centrala Bevaras Minst en gang per termin bor en kopia
ordning verksamhetsstod tas ut och bevaras pa lampligt sétt.
et. Skickas omgdende till centralarkivet
Informationsmaterial om verksamheterna Systematisk | Néararkiv/ Vid Respektive chef/rektor
ordning Expedition inaktualitet | Ett exemplar som framstillts inom den
egna verksamheten
Samverka med personal
Protokoll/minnesanteckningar fran arbetsplatstraffar Kronologisk |Nararkiv/ Bevaras Respektive chef/rektor. Overfors till
APT ordning Expedition centralarkivet efter 2 ar
MBL-protokoll Systematisk [ Diarie KUN Bevaras
ordning
Hantera personal
Personalakt Personnum. | Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning
Anhoriglista/kontaktlista for personal Respektive chef |Vid
inaktualitet
Betyg/intyg fran kurser/utbildningar kompetenshdjande | Personnum. | Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning
Lararlegitimationer Personnum. | Winlas Bevaras HR-avdelningen ansvarar Nodvindig
ordning personakt uppgift vid tjanstefordelning och vid
betygsittning av elever.
Betyg/intyg insdnda fran de som fatt anstéllning Personnum. |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning

4(38)




B | DEGERFORS
\"; KOMMUN

Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingstyp Sorterings Forvaring Gallringsf Anmarkning
ordning rist

Kompetensutvecklingsplaner Systematisk | Nérarkiv/ Gallras vid
ordning Expedition inaktualitet

Register 6ver personal och utbildningar/kurser Systematisk | Respektive chef |Vid
ordning inaktullitet

Befattningsbeskrivningar Personnum. |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar

Generella, individuella ordning

Forordnande som vikarie motsvarande med lang Personnum. | Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar

varaktighet ordning

Anstéllningsinformation intermittent anstillning Personnum. |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning

Rehabiliteringsutredning Personnum. |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning

Avsked, uppsigning, entledigande Personnum. |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning

Beslut i personalidrende Personnum. |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning

Anteckningar frdn medarbetarsamtal Systematisk | Nérarkiv/ Vid Respektive chef/rektor
ordning Expedition inaktualitet

Anteckningar frén 16nesamtal Systematisk | Nérarkiv/ Vid Respektive chef/rektor
ordning Expedition inaktualitet

Meddelande om beslut av ny 16n Systematisk | Nararkiv/ Vid Respektive chef/rektor
ordning Expedition inaktualitet

Semesterlista Systematisk | Nérarkiv/ Vid Respektive chef/rektor
ordning Expedition inaktualitet

Overtidsrapportering Systematisk [Lonesystemet 2 ar HR-avdelningen ansvarar
ordning
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingstyp Sorterings Forvaring Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Overtidsrapportering avstimning lirare, 4 ginger/ar Systematisk [Resp. rektor 2 ar
ordning
Ansodkan om semester, tjdnstledighet, fordldraledighet | Systematisk 2 ar HR-avdelningen ansvarar
m.m. ordning
Polisregisterutdrag och sekretess paskrift fran elever ex Polisregistret ska endast visas upp
VFU
Rekrytera personal
Annons till utlyst tjénst (internt och externt) kopia Systematisk | Offentliga jobb |Vid Kan bevaras som en del av
ordning inaktualitet | tjinstetillsdttningsdrendet.
HR-avdelningen ansvarar
Ansokningshandlingar, de som inte anstéllts Systematisk [Offentliga jobb |3 ar Ev. handlingarna atersands till
ordning arbetssokande
Ansokningshandlingar, de som anstélls Systematisk [ Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
ordning
Ansokningshandlingar, de som 6verklagat Systematisk | Personalavd 3ar Pga mojligheten att 6verklaga enligt § 23
ordning 1 lag om forbud mot diskriminering
Ansokningshandlingar, de som begért skadestand Systematisk |Personalavd 3ar Pga mojligheten att overklaga enligt § 23
enligt diskrimineringslagstiftningen ordning 1 lag om forbud mot diskriminering
Ovrig dokumentation i rekryteringsirende Systematisk |Resp. chef Bevaras Skots av anstéllande chef
ordning
Anstillningsbevis Personnumm |Personakt Bevaras HR-avdelningen ansvarar
er ordning
Utdrag ur polisens belastningsregister Sparas ej Ska endast uppvisas vid
anstillningstillfillet.
Péskriven information om sekretess Systematisk | Personakt Bevaras Ansvar, anstédllande chef ser till att det
ordning nar HR-avdelningen ansvarar

6(38)




B | DEGERFORS
\"; KOMMUN

Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingstyp Sorterings Forvaring Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Ansokan som timvikarie Systematisk | Offentliga jobb | Vid
ordning inaktualitet
Péskriven information om sekretess for timvikarie Systematisk [ Centralt Bevaras Parm 1 arkivskap
ordning verksamhetsstod
Hantera ekonomi
Fakturaunderlag interkommunala avgifter Systematisk | Ekonomiavd. 10 ar Skots av forvaltningsekonom
ordning
Foljesedlar Systematisk [ Centralt 7 ar
ordning verksamhetsstod
Inkassokrav (utdrag) Systematisk | Centralt Vid
ordning verksamhetsstod | inaktuallitet
Debiteringsorder for ex barnomsorgsavgifter Systematisk [ Centralt 10 ar
ordning verksamhetsstod
Manuellt skapade fakturor - kopior Systematisk [ Centralt Vid Originalen aterfinns pd ekonomiavd.
ordning verksamhetsstod | inaktualitet
Lokaler och inventarier
Inventarieforteckningar Systematisk | Ansvarig chef | Bevaras
ordning
Skador, stolder, och erséttningar Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Polisanmélningar Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Forskola och fritidshem

Handlingstyp Sorterings Forvaring |Gallringsfr Anmarkning
ordning ist

Ansokningar om forskole- eller fritidshemsplats Systematisk | Centralt 2 ar Ansokan ér inaktuell nédr barnet ar

ordning verksamhetsstod placerat eller nir ko-plats dr avslutad.
Placeringserbjudande Systematisk | Centralt 2 ar

ordning verksamhetsstod
Placeringsbeslut Systematisk | Centralt 2 ar

ordning verksamhetsstod
Inkomstuppgifter som ligger till grund for Systematisk | Centralt 2 ar
avgiftsberdkning. ordning verksamhetsstod
Naérvarolistor for forskola och fritidshem Systematisk [ Centralt 2 ér

ordning verksamhetsstod
Tempus — System for att meddela néarvaro/franvaro Nar barnet | Systemadministrator ansvarar for
inom vissa forskolor slutar gallringen

forskolan
Unicum — forskolans larplattform. Dokumentation om | Systematisk |Unicum, lokal | Sa snart Giller pé individniva, gallring sker i
barn ordning server barnet slutat | augusti. Géiller barnets individuella
dokumentation.
Unicum — forskolans larplattform. Dokumentation om | Systematisk | Unicum, lokal 5ar Gdller for verksamhetsdokumentation,
barn ordning server avser barn fodda ett visst artal — 5 ar
efter avslut i forskolan, gruppniva.
IOR-samarbete dokumentation Specialpedagog | Vid
inaktualitet
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Motesanteckningar frin mdten som géller barn. DF Vid
tjansteantecknin |inakualitet
g eller nir
barnet slutar
forskolan
Listor dver aktiviteter som forskolebarnen deltagit i Respektive Vid
enhet inaktualiet
Bilder pa barn i verksamheten. Respektive Vid Gallras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Krisparm Respektive Vid Uppdateras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Vikarieparm med information till vikarier Respektive Vid Uppdateras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Sparade telefonnummer i férskolans mobiler Respektive Vid Gallras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Schemapédrm med kontaktuppgifter till vdrdnadshavare Respektive Vid Gallras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Egenvérdsparm, barn som medicinerar Respektive Vid Gallras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Div. listor med barnens namn och bild for exempelvis Respektive Vid
blojbyten, sovlistor, specialkost och vid utflykter — enhet inaktualitet
ryggsackslista.
Sammanstillning av nérvarolistor Systematisk | Centralt 2 ar
ordning verksamhetsstod
Forteckning over forskolor, fritidshem. Systematisk |[I procapita Bevaras Procapita
ordning
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Beslut om forldngd vistelsetid inom forskola eller Systematisk | Diariet KUN Vid Rapporteras till nimnd
fritidshem ordning inaktualitet | Noteras i Procapita
Péarm/ Dock senast [ Dock senast nér barnet slutat.
elev-anteckni nér barnet
ng slutat.
Anmailan om dndrade forhéllanden: Systematisk | Centralt 2 ar Tidigast 1 ar efter ny placering eller nar
e Arbetsloshet ordning verksamhetsstod placeringen upphor
e Forildraledighet
e Allmin forskola
e Delad barnomsorg vid gemensam vardnad
Handlingar i1 d&renden om nedséttning av avgift for Systematisk | Forvaras som 3 ar efter Beslutas av rektor
forskola och/eller fritidshem ordning notering 1 inkomstéret
procapita
Uppsédgning av plats forskola och-/eller fritidshem Systematisk [ Centralt 2 ar Framgér dven av elevregistret.
ordning verksamhetsstod
Vérdnadshavares samtycke Systematisk [Respektive Vid Tidigast efter barnet slutar inom
ordning forskola inaktualitet | forskolan/fritidshem.
Anhorigblankett/ kontaktlistor for barn. Systematisk [Respektive Vid Senast ndr barnet slutar inom
ordning forskola inaktualitet | forskolan.
Sammanstillning specialkost Respektive Vid Gallras arligen i augusti/september
enhet inaktualitet
Beslut om avslut av forskole/fritidshemsplats fran Systematisk | Centralt 2 ar
Degerfors kommun ordning verksamhetsstod
Handlingsplan for barn inom forskola Personnumm |Digital elevakt | Vid Respektive rektor.
er ordning DF inaktualitet | Kan ldmnas till skolan vid sérskilt
overldmnande med forildrars
samtycke.
Férdlista vid utflykt eller studiebesok Respektive Vid
enhet inaktualiet
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Medicinering som egenvard inom forskola Systematisk | Nararkiv/ Vid Respektive rektor
ordning Expedition inaktualitet | Senast nér barnet slutar inom
forskolan.
Anmélan enl. 14 kap. 1§ socialtjanstlagen, Diariet KUN Bevaras
orosanmélan
Anteckning om att orosanmailan gjort Digital elevakt |Nir barnet | Anteckningen ska endast gilla att en
DF slutar anmadlan har gjort. Sjdlva anmélan ska
grundskolan | diariefoéras i KUN, se ovan
Overgéng frin forskola till forskoleklass Digital elevakt |6 ar Infor 6vergang till ak 7
DF
Arende till barnhilsoteamet Systematisk | Digital elevakt | Vid Efter avslutad placering inom
ordning DF inakuallitet | forskolan
Sammanstillning infor utvecklingssamtal enskilda barn | Personnumm | Unicum Nér barnet | Respektive forskoleavdelning
er ordning slutar. Lamnas till vardnadshavare nér barnet
slutar inom forskolan.
Pedagogisk kartliggning inom forskolan. Lopnummer |Digital elevakt |Bevaras Kopior specialpedagog gallras nér
Handlingar och beslut rorande barn med sarskilda ordning DF barnet slutar.
behov.
Pedagogiska utredningar Systematisk | Specialpedagog |Vid Efter att barnet slutat.
ordning inakuallitet
Barngruppsgenomgéng Rektor 5 ar
Beslut om utokad placeringstid Diariet 3ar Information till nimnd
KUN
Handledning och observationer av pedagogisk personal Spec.ped. Vid
inom forskolan inaktualitet
Dokumentation infér sommardppna verksamheten Resp 6 ménader
verksamhet
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Forskoleklass/Grundskola/grund-
sarskola

Handlingstyp Sorterings Forvaring | Gallringsf Anmarkning
ordning rist

Elevaktens innehall

Elevakten foljer eleven vid skolbyte Digital elevakt | Bevaras Overfors efter gallring till centralarkivet,
DF efter att eleven avslutat grundskola

Byte av skola — 6verlimnande mellan skolor Digital elevakt/ | Vid Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt inaktualitet

Betygshandlingar fran annan skola Digital elevakt | Vid Laggsi DF nir tekniken &r pa plats
DF/ elevakt inaktualitet

Beslut vid inskrivning av elev -rektorsbeslut Digital elevakt | Vid Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt inaktuallitet

Atgirdsprogram extra anpassningar Digital elevakt | Bevaras Skrivs ut efter avslutad grundskola.

-utredning av elevens behov av extra stod DF

-atgardsprogram

-extra anpassningar

-utvarderingar

-beslut om att inte uppritta atgérdsprogram

-anpassad studiegang

Kartldggning av nyanlédnda Digital Vid Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
elevaktDF/ inaktualitet
elevakt
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Utskrift: 2022-11-11

Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Dokument gillande grundsérskola; Digital elevakt | Bevaras Laggs i DF nér tekniken dr pa plats

-anmdlan till basutredning DF/ elevakt Ansvarig ar elevens rektor.

-ansdkan om mottagande

-fyrkompetensutredningar

-behorighetsprovning,

Mottagande i grundsirskolan; Diariet KUN Bevaras Ansvarig ar Inskrivningsansvarig for

-medgivande till mottagande i grundsérskola sarskolan/Elevhélsochef.

-beslut om mottagande i grundsérskola

-overklagande av beslut om mottagande

Pedagogisk utredning Digital elevakt | Bevaras Laggs 1 DF nér tekniken dr pa plats
DF/ elevakt

IUP — individuell utvecklingsplan Digital elevakt |Bevaras Laggs 1 DF nér tekniken dr pa plats
DEF/ elevakt

Rutiner for att tidigt fanga upp betydande skolfrdnvaro Digital elevakt | Efter Liggs 1 DF nér tekniken ar pa plats

i grundskolan/grundsérskolan DF/ elevakt avslutad

grundskola

Skriftlig varning Digital elevakt | Bevaras Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt

Polisanmélan av elev Digital elevakt | Bevaras Sekretess mojlig enligt 10 kap. 20-21§

OSL

Ombhéndertagande av foremal Digital elevakt | Efter Laggs 1 DF nér tekniken dr pa plats

DF/ elevakt avslutad
grundskola

Samtycke till bild, film- och ljudpublicering. Digital elevakt | Bevaras Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt

Samtycke angéende bilakning i privata bilar. Digital elevakt | Vid Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt inaktualitet

Ledighetsansokningar géllande elever Digital elevakt | Vid Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt inaktualitet
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Utskrift: 2022-11-11

Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Handlingar rérande yrkespraktik PRAO Digital elevakt | Bevaras Procapita Studievigledare meddelar
skoladministratdr om Praoplacering for
resp. elev. Liggs i1 elevkortet

Anviéndarkontrakt for Degerfors skoldatanét Digital elevakt | Gallras vid | Laggs upp i DF nér tekniken ar pa plats

DF/ elevakt inaktualitet
Avtal om lan av personlig Chromebook Digital elevakt [Nar eleven |Lédggs upp i DF. Avtalet och
DF/elevakt slutar Chromebook foljer eleven frén &k 6 — ak
grundskola |9 da den terldmnas till skolan.
1 Degerfors
Elevuppgifter — anhoriglista Digital elevakt | Gallras vid | Ldggs i DF nér tekniken ar pa plats
DF/ elevakt inaktualitet
Studieplan Digital elevakt | Gallras vid |Léggs i DF nér tekniken &r pa plats
DF/ elevakt inaktualitet
Arbetsmaterial vid utredningar av elev Digital elevakt | Gallras vid |Léggs i DF nér tekniken &r pa plats
DF/ elevakt inaktualitet

Kopia pa ansokan till specialskola, rh-klass eller annan Digital elevakt | Gallras vid |Lé&ggs i DF nér tekniken &r pa plats

sirskild skolenhet inkl. bilagor DEF/ elevakt inaktualitet

Anmaélan enl. 14 kap. 1§ socialtjinstlagen, Diariet KUN Bevaras

orosanmélan

Anteckning om att orosanmailan gjort Digital elevakt [Nar barnet | Anteckningen ska endast gilla att en

DF slutar anmadlan har gjort. Sjdlva anmélan ska
grundskola | diarieforas i KUN, se ovan
n

Tillvalsblankett: Digital elevakt | Gallras vid | Laggs i DF nér tekniken ar pa plats

Sprakval DF/ elevakt inaktualitet

Tillvalsblankett: Digital elevakt | Gallras vid | Laggs i DF nér tekniken ar pa plats

Elevens val DF/ elevakt inaktualitet
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Utskrift: 2022-11-11
\% KOMMUN Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek gZﬁizzs::fg?thgzld
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1 Rensa = kasta
Blankett: Digital elevakt | Gallras vid |Léggs i DF nér tekniken &r pa plats
Byte av sprakval DF/ elevakt inaktualitet
Blankett: Digital elevakt | Gallras vid | Laggs i DF nér tekniken ar pa plats
Byte av elevens val DF/ elevakt inaktualitet
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%3 KOMMUN

Utskrift: 2022-11-11

Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Ovriga dokument i

forskoleklass/grundskolan/grund-

sarskola
Handlingstyp Sorterings Forvaring |Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Schema klass Systematisk | Skola 24 Bevaras 1 centralarkiv
ordning
Klasslistor Systematisk | Procapita Bevaras Procapita/ EdWise Overfors till
ordning centralarkivet vid l4sarets slut. Skrivs ut
fran Procapita vid varje lasérsslut. Sétts
1 pdrm som ar markt med artal, register
skolvis
Elevkort procapita Bevaras Skrivs ut vid avslutad grundskola och
ska f6lja den utskrivna elevakten i
pappersformat.
Omdomen - elevdokumentation EdWise Niér eleven |Omdome som ersitter slutbetyg och
ar betygsatt | som ska bevaras ska dverforas till den
1 dmnet. digitala elevakten, DF.
(Se elevaktens innehall)
Google suite for education, elevarbeten Google Drive 90 dagar Efter eleven avslutat grundskola, alt
flyttat till annan skola i annan kommun.
Systematisk | Skola 24 Vid
Schema lirare ordning inaktualitet
Amneskonferenser protokoll Systematisk [Respektive Vid
ordning skolenhet inaktualitet
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Forteckning 6ver Kursmaterial/liromedel Systematisk | Respektive Bevaras Bor finnas en forteckning
ordning skolenhet
Egenproducerade laromedel Systematisk [Respektive Bevaras Ett exemplar av varje
Kompendier, foto, multimediapresentationer som ordning skolenhet
produceras pé skolan for att anvidndas i undervisningen
Anmilan till forskoleklass/grundskola, Lopnummer |Centrala 1 ar Eleven registreras 1 Procapita
ordning veksamhetsstode
t
Skolplaceringsbeslut Lopnummer |Diariet KUN Info skickas till resp. rektor och
ordning specped.
Overklagandehandlingar skolplacering Diariefors i Bevaras
KUN
Anmilan till lovskola Systematisk [Respektive Gallras vid
ordning skolenhet inaktualitet
Yttrande om elev placerad i annan kommun &n Lopnummer | Diariet Gallras vid |Betydelse for information om fullgjord
hemkommunen ordning KUN inaktualitet [skolplikt
Yttrande om elev mottagen frdn annan kommun Lopnummer | Diariet Gallras vid [Betydelse for information om fullgjord
ordning KUN inaktualitet | skolplikt
Interkommunala elever - register Procapita Gallras vid | Skoladmin — matris som delas med
inaktualitet | forvaltningsekonom.
Fardlista vid utflykt eller studiebesok Respektive Gallras vid
enhet inaktualitet
Elever med annat modersmaél &n svenska Procapita Nar eleven |Ingar bland de uppgifter som lamnas till
slutar i Statistiska centralbyrin
erundskola
Klasskonferenser Systematisk | Special-pedagog | Gallras vid
ordning inaktualitet
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Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Friluftsdagar, utflykter, kulturevenemang m.m. Systematisk | Nararkiv/ Gallras vid |Respektive chef/rektor
ordning Expedition inaktualitet
Handlingar rérande franvaro Edwise 10 ar EdWise 2 ar enl F-kassa.
Preskriptionstid for skadestand 10 ar
enl. skolinspektionen, Beo
Ansokan om modersmalsundervisning Systematisk [Samordnare for | Gallras vid
ordning modersmalsunde | inakualitet
rvisningen
Elevstipendier Systematisk | Rektors exp Bevaras Handlingar som redovisar villkor for
ordning premier och stipendier t.ex. urkunder.
Forteckningar 6ver fordelning av
premier och stipendier
Elevplacering pa skolenhet KUN diariet Gallras Information skickas fran Centrala
efter 1 &r | Verksamhetsstodet till rektor och
specped.
Utskrivning av elev KUN diariet Gallras vid | Skickas fran rektor till Centralt
inaktualitet | verksamhetsstod nir elev slutar.
Prov och provsvar
Nationella prov i svenska och svenska som andrasprak, | Alfabetisk Pé respektive Bevaras Till centralarkiv 3 ar efter provtillfille.
elevldsningar samtliga delar. ordning per [skolenhet
ar och kurs
Sammanstillningar over resultat i nationella prov 1 Alfabetisk Pé respektive Bevaras Till centralarkiv 3 ar efter provtillfille.
svenska. ordning per |[skolenhet
ar och kurs
Elevsvar pé nationella prov i 6vriga dmnen Alfabetisk P& respektive 5 ar efter

ordning per
ar och kurs

skolenhet

prov-tillfall
et
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\% KOMMUN Férvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek CBieYlaraS_:ff?dr alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1 R:nsr:i_kazzwra
Sammanstdllning 6ver resultat frén nationella prov Systematisk |Resp. skolenhet |5 ar efter
(forutom svenska och svenska som andrasprék) ordning prov-tillfall
et
Elevsvar pa ovriga prov Systematisk [Undervisande Lamnas
ordning larare tillbaka till
eleven eller
gallras
efter
lasarets
slut
Sammanstillningar over resultat frin dvriga prov Systematisk | Undervisande Efter
ordning larare lasarets
slut
Sitta betyg
Betygskatalog Systematisk | Pdrm resp. skola | Bevaras Procapita. Overfors frin resp. skola till
ordning centralarkivet efter avslutad grundskola.
Skrivs ut i pappersformat.
Betyg efter provning Tillsammans |Péarm resp. skola | Bevaras Procapita. Overfors fran resp. skola till
(Betyg som siitts efter lovskola) med aktuell centralarkivet efter avslutad grundskola.
betygs-katalo Skrivs ut 1 pappersformat.

g Har samma betydelse som
betygskatalog och ska bevaras
tillsammans med den.

Skriftlig bedomning som ersitter slutbetyg Systematisk [Pérm resp. skola | Bevaras Overfors till centralarkivet efter

ordning avslutad grundskola. Skrivs ut i

pappersformat. Original till elev, spara
kopior
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o) .. . o . " T Bevaras = for alltid

= KOMMUN Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek Pt
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1 e e

Rensa = kasta

Intyg om anpassad studieging Bevaras Intyg ska utfdrdas for elev med
ofullstindiga slutbetyg och atfdlja
betygskatalogen.

Disciplinira insatser gillande elev

Anmiélan géllande krankande behandling av barn/elev
till forskolechef/rektor. Se avsnitt Digital Fox

Samtal vid utredning av diskriminering/krankande
behandling Se avsnitt Digital Fox

Oversikt av drenden gillande krinkande behandling
Se avsnitt Digital Fox
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Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Gymnasieskola, frivilliga

skolformer
Sorterings Forvaring Gallrings- Anmarkning
Handlingstyp ordning frist
Antagning
Ansokningshandlingar Systematisk | Barn- och Vid
ordning elevregister inaktualitet
Antagningslistor Respektive Bevaras Till kommunarkivet for arkivering
enhet
Antagning, protokoll Respektive Bevaras Efter avslutat kalenderar, till
enhet centralarkiv

Antagningsstatistik Diariet KUN Bevaras
Planering
Lokala Kursplaner Skolexp Bevaras Till centralarkivet vid ldsarsslut
Kalendarium Skolexp Bevaras Till centralarkivet vid lasarsslut
Klasslistor Skolexp Bevaras Till centralarkivet vid upprittande
Klasschema/Timplaner Skolexp Bevaras Till centralarkivet vid lasarsslut
Utbildningsplan Skolexp Bevaras Till centralarkivet vid revidering
Utvardering av verksamheten (frageformulér till elever Skolexp Vid

inaktualitet
Programkatalog Skolexp Bevaras Till centralarkivet vid ldsarsslut
Stipendier, forslag 6ver stipendiater KUN diariet Bevaras Till centralarkivet vid lasarsslut
Mottagande av laptop Skolexp Vid

inaktualitet

Betyg och bedomning
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Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Slutbetyg, kopior Barn- och Bevaras Till centralarkivet 3 ar efter skolavslut

elevregistret

Betyg/intyg/betygskataloger barn- och Bevaras Till centralarkivet 2 ar efter att eleven

elevregistret slutat skolan.

Nationella prov respektive enhet | Bevaras Giller prov i svenska och svenska som
andrasprik, elevlosningar, samtliga
delar och sammanstillning. Ovriga
dmnen fOrvaras pd institution och
callras efter 5 ar.

nationella prov, elevarbeten Skolexp Bevaras NP i svenska, svenska som andrasprak,
Vid inaktualitetsfi till centralarkivet
efter 2 4r.

Ovriga prov gallras efter 5 ar

Skriftliga omdomen respektive enhet | Vid

inaktualitet

Sarskilt stod

Handlingsplaner Sekretess respektive enhet | Bevaras Till centralarkivet vid ldsarets slut

21:1/23:2

Utredningar/atgérdsprogram Sekretess Elevakt/elevakts | Bevaras Till centralarkivet vid avslutad

21:1/23:2 system skolging

Handlingar rérande elever aktuella inom det kommunala | Sekretess KAA-system Niér eleven

aktivitetsansvaret (KAA) 21:1/23:2 skrivs ut

fran KAA

Uppfdljningsdokument rorande elever folkbokforda Sekretess Elevakt/elevakts | Bevaras Till centralarkivet vid avslutad

Degerfors som studerar hos annan huvudman 21:1/23:2 system skolgdng

Atgiirdsprogram, beslut och underlag Sekretess Elevakt/elevakts | Bevaras Till centralarkivet vid avslutad

2IE282 system skolging

Kopia av anmélan till specialpedagogisk utredning Elevakt/elevakts | Vid

system inaktualitet
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun 022-
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Pedagogiska utredningar/nulidgesbeskrivningar Sekretess Elevakt/elevakts | Bevaras Till centralarkivet vid avslutad
21:1/23:2 system skolgang. Kopior och
sammanfattningar forvaras i elevakt.
Utredning i original skickas till
skolpsykolog och forvaras 1
skolpsykologjournal
Beslutsprotokoll i elevarenden Elevakt/elevakts | Bevaras Néamndbeslut diariefors i KUN-diariet.
system. KUN- Protokollet ingar i diarieforda
diariet handlingar men levereras separat.
Ovrig elevdokumentation
CSN-rapporter Respektive Efter originalet skickas till CSN
enhet lasérets slut
Disciplindra atgirder (avstingning) KUN-diariet Bevaras rektors beslut samt utredning
vidarebefordras till KUN-diariet.
Protokoll fran utskotts hantering av
avstdngningsdrende hanteras som
namndprotokoll.
Elevfoto, skolfotokatalog Respektive Bevaras Till centralarkivet vid lasérets slut
enhet
Franvarorapportering Respektive 1 ar efter
enhet avslutad
skolgéng
Ledighetsansokningar Respektive skola | Nir eleven
slutat
skolan
Protokoll programrad Rektor Bevaras Om det ar av betydelse for

verksamheten

protokoll elevrad

Respektive skola

bevaras
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Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Skolskjutsverksamhet

Handlingstyp Sorterings Forvaring | Gallrings Anmarkning
ordning frist
Skolskjutsregister Systematisk | Skoladmin 3 ar efter
ordning senaste
anteckning
Ansdkan om skolskjuts Systematisk | Centralt 2 ar
ordning verksamhetsstod
Avslag pa ansokan om skolskjuts Lopnummer | Diariet Bevaras
ordning KUN
Ansokan och beslut om skolskjuts vid véxelvis boende | Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Ansokan och beslut om skolskjuts som blivit Lopnummer |Diariet Bevaras
overklagade ordning KUN
Dispensansokningar och beslut om skolskjuts i enskilt | Lopnummer |Diariet Bevaras
fall ordning KUN
Skolskjuts riktlinjer Lopnummer |Diariet Bevaras
ordning KUN
Ovriga handlingar rérande skolskjutsverksamhet Systematisk [ Centralt Gallras vid
ordning verksamhetsstod |inaktualite

t
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Skolhélsovards
Handlingstyp Sorterings Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Hélsoenkat Skolhdlsovards | Gallras vid
journal inaktualitet
Medgivande om vaccination(original) Skolhdlsovards | Efter utford
journal vaccination
Konsultsvar, labbsvar, rontgensvar(kopia) Skolhilsovards | Gallras vid |[Original finns hos Region Orebro Lin
journal inaktualitet
Journalutdrag frin Region Orebro Lin (kopia) Skolhilsovards | Gallras vid |Originalet finns hos Region Orebro Lin
journal inaktualitet
Information/ meddelande(ex kostintyg) Skolhélsovards | Gallras vid
journal inaktualitet
Audiogram Skolhdlsovards | Gallras vid
journal inaktualitet
Journalanteckningar PMO Bevaras Skrivs ut och ldggs i journal vid leverans
till kommunarkivet
Anmiélan enl. 14 kap. 1§ socialtjidnstlagen Bokstavsordn | PMO 10 ar Giller de anmilningar som gors av

ing ordning

skolskoterska och skolpsykolog
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Rensa = kasta

Elevhalsa

Handlingstyp Sorterings Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
ordning rist

Elevhilsans medicinska insats

BVC-journal EMI-journal BVC-pappersjournal himtas pd BVC vid
start HT. Tillvaxtkurva och
vaccinationssammanstéllning scannas till
journalsystemet. BVC-journalen skickas
till Regionarkivet efter forskoleklassaret.

Hélsoenkit EMI-journal

Medicinska bedomningar PMO Ingér som ett underlag i
EMI-journal skolformsutredning

Orosanmilan socialtjinst

Medgivande EMI-journal

Konsultsvar EMI-journal

Journalutdrag EMI-journal

Information EMI-journal

Audiogram EMI-journal

Journalanteckningar PMO
EMI-journal

Medgivande EMI-journal

Ovrig korrespondens PMO
EMI-journal

Skolkurator

Arendehandliggning PMO Bevaras
kuratorsakt

Psykosocial bedomning PMO Bevaras Ingéar som ett underlag i
kuratorsakt skolformsutredning
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Gallras = forstora
Rensa = kasta

Orosanmaélan socialtjanst PMO Bevaras Sjalva anmélan diariefors 1 KUN
kuratorsakt
Ovrig korrespondens, mail, sms med mera PMO Bevaras
kuratorsakt
Skolpsykolog
Journalanteckningar PMO Bevaras Till kommunarkivet 3 ar efter avslutad
psykologjourna skolgéng
1
Utredning/bedémning PMO Bevaras Till kommunarkivet 3 ar efter avslutad
psykologjourna skolgang.
1 Ingar som ett underlag i
skolformsutredning KUN
Orosanmélan socialtjanst PMO Bevaras Sjalva anmélan diariefors 1 KUN
psykologjourna
1
Protokoll testinstrument PMO Bevaras
psykologjourna
1
Remiss PMO Bevaras
psykologjourna
1
Remissbekriftelse och svar PMO Bevaras
psykologjourna

1
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Bevaras = for alltid

Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1 Rensa = kasta
Ovrig korrespondens, mail, sms med mera PMO Bevaras Som tillfor sakuppgift till drendet eller
psykologjourna pa annat sitt ar viktigt for verksamheten.

1

Vidarebefordras till diariet for
diarieforing eller registreras 1
journal(PMO) och/eller ldggs i
skolhélsovérdsjournal
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Kulturskola
Handlingstyp Sorterings | Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Elevregister Musikskolan Pé biblioteket/ | Vid Ansvarig biblioteksassistent
Procapita inakuallitet
Verksamhetsberittelser och verksamhetsplaner Systematisk | Stratsys Bevaras Till centralarkiv efter 2 ar
ordning
Organisationsplaner Systematisk | Musikskolans | Bevaras Till centralarkiv efter 2 ar
ordning exp.
Scheman Musikskolans | Vid
exp. inaktualitet
Program etc. rérande egna konserter m.m. Systematisk | Musikskolans | Bevaras Till centralarkiv efter 2 ar
ordning exp.
Intyg, kopia av utfdrdat intyg om deltagande 1 Systematisk | Musikskolans |2 ar
undervisningen ordning exp.
Underlag for debitering av avgifter Systematisk | Musikskolans |2 ar Under forutséttning att bearbetning,
ordning exp. kontroll, redovisning eller revision &r
slutford.
Forteckning 6ver uthyrning av instrument Systematisk [Musikskolans |3 ér Har betydelse for den interna kontrollen
ordning exp. av musikskolans tillgdngar och bor
bevaras 3 ar tills vederborlig kontroll
och eventuella krav verkstillts.
Underlag for elevens val av instrument. Systematisk [Musikskolans |5 &r.
ordning exp.
Anmélningsblankett musikskola Systematisk | Musikskolans |3 ér Giller ny- och dndringsanmélan
ordning exp.
Naérvarolistor Systematisk | Musikskolans |3 ar
ordning exp.
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Hyresavtal instrument Systematisk | Musikskolans |2 ar
ordning exp.
Aterlimningskvitto instrument Systematisk | Musikskolans |2 ar
ordning exp.
Laneavtal drillstav Systematisk | Musikskolans | Vid
ordning exp. inaktualitet
Underskrift om medlemskap i RUM, Riksforbundet Systematisk | Musikskolans | Vid Medlemskapet fornyas varje ar.
Unga Musikanter ordning exp. inaktualitet
Samtycke till bild, film- och ljudpublicering. Systematisk | Musikskolans | Bevaras Avslutade elever skickas till
ordning exp. och centralarkivet.
procapita
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Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Bibliotek
Handlingstyp Sorterings Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Bestandsregister over alla media som lanats ut Kronologisk, | Expeditionen, [ Vid
Pirm Nérarkiv inaktualitet
Registrering av 1an per person Kronologisk |Expedition Vid Vid édterlimnandet
inaktualitet
Register dver lantagare Kronologisk |Expedition Vid
inaktualitet
Avtal/forbindelse med lantagare angéende lanekort Bokstavs-ord | Expedition, 2 ér Efter upphord giltighet
ning Nararkiv
Underlag for statistik som redovisas vid ndmnden eller | Systematisk |Expedition, Vid
1 verksamhetsberittelse ordning Nararkiv inaktualitet
Erséttning till artister, foredragshéllare, musiker, Systematisk | Expedition, 10 é&r 10 &r original 2 ar kopia hos
dansare och grupper t ex teatergrupper ordning Nararkiv forvaltningen, hanteras som vanlig
faktura om F-skattesedel finns
Ersittning till enskilda uppdragstagare utan Persnr. Expedition, 10 ar 10 ar original 2 ar kopia hos
F-skattesedel ordning. Niérarkiv forvaltningen. Lon/arvode
Handlingar som bor bevaras Bevaras

Uppgifter om donerade bocker
Verksambhetsstatistik, t ex utlan, som inte finns i
verksamhetsberéttelse eller nimndens handlingar
Informationsbroschyrer, program och affischer eller
liknande som ges ut av biblioteket

Dokumentation av programverksambhet, t ex
forfattarbes6k och poesikvéllar
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&, DEGERFORS  Informationshanteringsplan fér Degerfors kommun
\% KOMMUN Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek Gallras — firstra
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1 R:nsa: Kasta

Utskrift: 2022-11-11

Bevaras = for alltid

Fritidsgard/Foreningar

Foreningsregister

inaktualitet

Handlingstyp Sorterings Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Deltagare 1 fritidsgardens verksamhet Datum Pé fritidsgarden | 1 ar
1 Parm
Pa biblioteket | Vid Ansvarig, biblioteksassistent
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Informationshanteringsplan for Degerfors kommun 022-
Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Allmént forekommande
handlingar

Handlingstyp Sorterings Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
ordning rist
Bestillningar/begidran om kopior av handlingar och Systematisk Vid
liknande ordning inaktualitet
E-post som bekriftats med originalhandling Systematisk Vid
ordning inaktualitet
Framstéllningar, forfragningar och meddelanden av Systematisk Vid
tillfallig betydelse eller rutinméssig karaktér, inkomna | ordning inaktualitet
eller expedierade
Handlingar som kommit in for kinnedom Systematisk Vid
ordning inaktualitet
Handlingar som utgjort underlag for intern planering Systematisk Vid
och verksamhetsredovisning ordning inaktualitet
Inkomna cirkulérskrivelser, foreskrifter, meddelanden | Systematisk Vid
och liknande ordning inaktualitet
Inkomna inbjudningar till kurser och konferenser och | Systematisk Vid
anmélningar till externa kurser och konferenser. ordning inaktualitet
Kopior och dubbletter av handlingar som finns i ett Systematisk Vid
arkivexemplar ordning inaktualitet
Inkommen reklam och broschyrer med reklamsyfte Systematisk Vid
ordning inaktualitet
Tillfalliga register Systematisk Vid
ordning inaktualitet
Korrespondens av ringa betydelse, Systematisk | Ansvarig chef | Vid
oberoende av media. ordning inaktualitet
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%O‘ DEGERFORS Informationshanteringsplan for Degerfors kommun

\% KOMMUN Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Bevaras = for alltid

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Korrespondens av betydelse,
oberoende av media

Lopnummer
ordning

Diariet
KUN

Bevaras
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&, | DEGERFORS  Informationshanteringsplan fér Degerfors kommun Utskrift: 2022-11-11

e) .. . e . " T Bevaras = for alltid

= KOMMUN Fdrvaltningen: Kultur- och Utbildning- omréade fdrskola och grundskola, Bibliotek =25~ 5" ¢
Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1 e e

Rensa = kasta

: Sparas pa Gallras Tidsfrist | Anmirkning
Procapita it
Uppgifter i verktyget Sorteringso | Forvaring [ Gallringsf Anmarkning
rdning rist
Anteckning X 10 alt 1ar
Webb anteckning X 10 ar
Modersmal X 10 r Procapita Overfors till centralarkivet vid

lasérets slut. Skrivs ut frdn Procapita vid
varje ldsdrsslut. Sétts 1 pdrm som é&r
markt med artal, register skolvis

Anvéndar id X 10 ar Kopplingen mellan namn och id kan tas
bort 5 ar efter avslutad tjdnst.

TSS

Anvindare uppgifter X Sér Efter avslutad anstéllning
Anvindarnamn X? X 10 ar Efter avslutad anstillning
Registerledare/sambo

Faktura X 10 ar

Inkomst X 10 ar

Person X 10 ar

Avvikande rikningsmottagare X 10 ar

Gemensam vardnad X 10 ar

Anteckningar X 10 alt 1 ar
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*o‘ DEGERFORS Informationshanteringsplan for Degerfors kommun
\% KOMMUN Forvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade forskola och grundskola, Bibliotek

Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11
Bevaras = for alltid
Gallras = forstora
Rensa = kasta

Anvindar id

Ansokan vardnadsbidrag

X
X

Ej aktuellt

Inkomst for inkomstjamforelse

Ej aktuellt

Personal

Aktivitet

Anstéllning

Tidrapport

Schema

Signatur

Egna uppgifter

Kompetens

Skolschema

Utbildning/Fortbildning

Utlaningsmaterial

Personalkompetens

ol Bl Bl B el Bl e e e R

Beridkning & Betalning (godkinn anordnare)

Skolenhet

Rittigheter

Person

Anteckning

Anvindar id

il tl el telle
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*%O‘ DEGERFORS Informationshanteringsplan for Degerfors kommun 022~
\* KOMMUN  Férvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid

Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Digital Fox krankningsiarenden
fore 210701

Uppgifter i verktyget

Sorteringso
rdning

Forvaring

Gallringsf
rist

Anmarkning

Namn pa den utsatte

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsérsbyte, 1 september
Finns kvar i elevakten.

Grupp/ Klass

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september

Inblandade barn/elever/personal (namn/arskurs)

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldséarsbyte i september

Den som antas kriankt ar

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsérsbyte, 1 september

Namn pé de som informerats

DF

1 ar Efter
avslutat
drende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september

Anmadlan gjord av

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september

Anmailarens e-post

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september
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\* KOMMUN  Férvaltningen: Kultur- och Utbildning- omrade férskola och grundskola, Bibliotek Bevaras = for alltid

Antagen Kultur- och utbildningsnamnden § 64 2016-09-07 Dnr 66-2016/1

Utskrift: 2022-11-11

Gallras = forstora
Rensa = kasta

Ansvarig utredare + alla bitrddande utredare

DF

1 ar Efter
avslutat
drende.

Gallras vid ldséarsbyte, i september

Utséttare av krankande behandling

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsérsbyte, 1 september

Ovriga inblandade

DF

1 ar Efter
avslutat
drende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september

Vuxna pé plats

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september

Ansvarig for uppfoljning (flik 5 uppf6ljning)

DF

1 ar Efter
avslutat
arende.

Gallras vid ldsérsbyte, 1 september

Namn och profession pa de som medverkat. ( Flik 5
uppfoljning)

DF

1 ar Efter
avslutat
drende.

Gallras vid ldsarsbyte, 1 september

Elevakter. Elevakt avslutas vid skolbyte av rektor.

DF

10 ar Efter
att
elevakten
avslutats.

Elevakten limnas inte over till ny
skola.

Statistik arsvis

Diariet KUN

Bevaras

Ingér i kvalitetsrapporten och FCs
arsredovisning.
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% Kultu

ﬁd‘ DEGERFORS KOMMUN TJANSTESKRIVELSE 1(2)

Sida

r- och utbildningsférvaltningen Datum Diarienummer

17 nov. 2022 KUN 2022-xx

Christer Carlsson 0586-48209
christer.carlsson@degerfors.se

Kultur- och utbildningsnamnden

Kultur- och utbildningsforvaltningens
informationshanteringsplan - arlig revidering

Forslag till beslut

Kultur- och utbildningsnimnden f6reslas besluta:
1. Faststilla foreslagna dndringar i informationshanteringsplan att gilla
from 2023-01-01
2. Avsluta KUF-diarium from 2022-12-31.

Sammanfattning av arendet

Forslag till reviderad informationshanteringsplan (tidigare
dokumenthanteringsplan) for 2023 samt forslag att sla samman KUN:s tvd
diarier till ett.

Arendet

Informationshanteringsplan, tidigare benimnd dokumenthanteringsplan,
tydliggor for alla som arbetar inom férvaltningen var forvaltningens olika
dokument och handlingar ska férvaras och hur linge. Under ett ar tillkommer
olika typer av dokument och nagra férsvinner. Férvaring och hantering dndras i
takt med den digitala utvecklingen. Denna uppdatering innehaller férandringar
av innehallet i elevakt och gymnasieskolans specifika dokument ar tillagda.

Planen f6r elevakterna dr att de pa sikt ska bli helt digitala s att alla dokument
som ror en elev ska vara samlat pa ett och samma stille. Idag finns inte den
tekniska 16sning fullt ut men férvaltningen har en plan pa hur det skulle kunna
fungera och arbetar med att fa allt pa plats under ar 2023. Dirfor finns det 2
alternativ for foérvaring under rubriken elevaktens innehall. Planen dr att
revidera informationshanteringsplanen si snart den digitala 16sningen for
elevaktens innehall ir pa plats.

Forvaltningen anviander idag tva olika diarium inom var nimnd och férvaltning,
Ett som heter KUN och ett som heter KUE. Forvaltningen 6nskar avsluta
KUF-diariet from 221231 for att fortsittningsvis ha nimndens och
forvaltningens handlingar diarieférda i samma diarium, KUN-diariet. Det
forvantas underlitta s6kandet efter olika dokument och handlingar.

Hemsida E-post Organisationsnr
Degerfors kommun www.degerfors.se kommun@degerfors.se 212000-1934
Postadress Besoksadress Telefon Fax Bankgiro
Degerfors kommun Namndhuset 0586-481 00 0586-483 86 5861-9370

693 80 Degerfors

Herrgardsgatan 37, Degerfors



Datum Diarienummer Sida

Degerfors kommun 2021-03-15 KUN 2021: 2(2)

Finansiering

Beslutsforslagen ir kostnadsneutrala och kraver ingen finansiering,

Konsekvensbeskrivning

Samtliga handlingar rorande KUN:s verksamheter pa huvudmannaniva ligger 1
samma diarium.

Beddmning

Gemensamt diarium f6r Kultur och utbildningsnimnden och kultur-och
utbildningsférvaltningen underlattar sokning efter en handling eller dokument.

Beslutsunderlag

Bilaga; Reviderad informationshanteringsplan.

Monica Jansson Christer Catlsson
Administrativ chef Forvaltningschef

Beslut ska skickas till
Samtliga enhetschefer inom KUN
KS



$‘ DEGERFORS KOMMUN TJANSTESKRIVELSE 1(2)

\g Kultur- och utbildningsférvaltningen Datum Diarienummer

2022-11-23 KUN 2022-xx

Christer Carlsson, 0586-482 09
christer.carlsson@degerfors.se

Kultur- och utbildningsnamnden

Motesplan for verksamhetsaret 2023

Forslag till beslut

Forvaltningen foéreslar kultur- och utbildningsndmnden besluta:

1. Faststilla bilagt forslag till motesplan f6r verksamhetsaret 2023.

Sammanfattning av arendet

Forvaltningen foreslar en moétesplan for nimndens sammantriden under
verksamhetsaret 2023.

Arendet

En érscykel inom KUN f6ljer ett givet monster kopplat till yttre krav pa
systematiskt kvalitetsarbete och kommunens inre 6vergripande cykel f6r
ckonomistyrning. Det dr dirmed mojligt att tidigt planera nir flertalet av
arscykelns drenden ska behandlas pa nimnd.

Den foreslagna planen utgér basen som ger 6verblick och framférhallning for
bade politik- och tjinsteorganisationen. I takt med att nimndens systematiska
kvalitetsarbete utvecklas och kommunens digitala ledningssystem (STRATSYYS)
tas 1 6kad drift kommer ett stabilt arshjul kunna upprittas och ligga till grund
f6r nimndens arbete.

Beredning
Samverkan har skett med namndens ordforande och nimndsekreterare 1 att ta
fram forslaget till motesplan.

Beddmning

Forvaltningen bedémer att forslaget utgor en grundstomme f6r
verksamhetsaret som kan kompletteras med inkommande drenden under

perioden.
Hemsida E-post Organisationsnr
Degerfors kommun www.degerfors.se kommun@degerfors.se 212000-1934
Postadress Besoksadress Telefon Fax Bankgiro
Degerfors kommun Namndhuset 0586-481 00 0586-483 86 5861-9370

693 80 Degerfors

Herrgardsgatan 37, Degerfors



Degerfors kommun

Att 6ka framforhallningen 1 namndens arbete gynnar kvalitén i nimndens

arbete och arbetsmiljon f6r bade politiker, tjinstemin och verksamhetsledare

med personal.

Beslutsunderlag
Moétesplan KUN 2023 (bilaga 1)

Christer Carlsson
Forvaltningschef/Skolchef

Beslut ska skickas till

KS
Rektorer

Sida
2(2)

Degerfors kommun
Postadress

Degerfors kommun
693 80 Degerfors

Hemsida

www.degerfors.se

Besoksadress

Namndhuset

Herrgardsgatan 37, Degerfors

E-post

kommun@degerfors.se

Telefon Fax
0586-481 00 0586-483 86

Organisationsnr

212000-1934

Bankgiro
5861-9370



$ Kultur- och utbildningsférvaltningen Datum

2022-11-24

ﬁoﬂ DEGERFORS KOMMUN Plan

Christer Carlsson 0586-48209 KUN xx-2022

christer.carlsson@degerfors.se

Plan sammantradestider kultur- och utbildningsnamnden
2023

Beredning Stopp KUN AU KUN

9 januari (konstituerande)

13 januari 20 januari 30 januari 13 februari

Faststilla helarsrapport systematiskt kvalitetsarbete (SKA)
Faststilla internkontrollredovisning helar 2022

Faststilla aterkoppling systematisk arbetsmiljo 2022

> 2=

Faststilla samlade delegationsbeslut 2022

10 februari 17 februari 27 februari 13 mars

Budgetseminarium mars

® Identifiera & prioritera utvecklingsomraden infér 2022
e Hearing med rektorer

1. TFaststilla Arsbokslut/verksamhetsberittelse KUN

17 mars 24 mars 3 april 17 april

1. Faststilla budgetramskrivelse med utvecklingsomriden och resursbehov
2023

21 april 28 april 8 maj 22 maj

12 maj 19 maj 29 maj 12 juni

1. Faststalla arliga foreningsbidrag

2 juni 9 juni 1 augusti 14 augusti
Halvarssemenarium
Hemsida E-post Organisationsnr
Degerfors kommun www.degerfors.se kommun@degerfors.se 212000-1934
Postadress Besoksadress Telefon Fax Bankgiro
Degerfors kommun Namndhuset 0586-481 00 0586-483 86 5861-9370

693 80 Degerfors Herrgardsgatan 37, Degerfors



Degerfors kommun

Datum

2022-11-24

® Redovisning av resultat enheter 2023 (Halvarsrapport)
e Hearing med enhetschefer
e Dialog om behov av omprioriteringar i verksamhetsplanen for HT- 23
e Taststilla antagning till gymnasiet
11 augusti 18 augusti 28 augusti 11 september
1. Faststilla halvarsrapport systematiskt kvalitetsarbete (SKA)
2. Faststilla delarsbokslut KUN
3. Faststilla internkontrollredovisning halvar 2022

8 september

15 september |25 september |9 oktober

Malseminarium

Prioriterade mal/matt/aktiviteter 2024

Prioriterade internkontrollomriden 2024

13 oktober 20 oktober 30 oktober 13 november
1. Faststilla prioriterade mal/matt/aktiviteter 2024
2. Faststilla ssmmantridestider och métesplan 20234
3. Faststilla Internkontrollplan 2024

24 november

1 december 11 december 15 januari 2024

e

Faststalla detaljbudget 2024

Faststilla investeringsbudget 2024

Faststilla verksamhetsplan huvudman (KUN) 2024
Faststilla interkommunala ersittningar 2024

Christer Carlsson
Skolchef/Forvaltningschef

Sida
2(2)



R

iﬁo‘

Christer Carlsson, 0586-482 09
christer.carlsson@degerfors.se

Sid
DEGERFORS KOMMUN TJANSTESKRIVELSE 12)
Kultur- och utbildningsférvaltningen Datum Diarienummer
2022-11-24 KUN 2022-xx

Kultur- och utbildningsnamnden

Investeringsbudget KUN 2023

Forslag till beslut

Kultur- och utbildningsnimnden féreslas besluta:

1. Faststilla fullmiktiges beslut fran juni 2021 samt justering enligt
budgetdagen 2022-03-03 som KUN:s investeringsbudget for 2023 enligt

redogorelse nedan i denna tjansteskrivelse.

Sammanfattning av arendet

Kultur- och utbildningsnimndens investeringsram for 2023 faststilldes av
kommunstyrelsen 2022-11-03 till 12 400 tkr. For verksamhetsaret 2023 foreslas
investeringsramen disponeras enligt férvaltningens forslag i bilaga 1.

Arendet

Kultur- och utbildningsférvaltningen har i enlighet med nimndens arscykel

sammanstillt ett forslag till investeringsbudget fér 2023.

Efter 10 manader under 2022 har investeringar pa sammanlagt 4 135 tkr

bokforts. Nagra av de stérre posterna listas nedan. Siffrorna inom parentes

anger budget enligt ram.

Inv storre virde 169 tkr
Innemiljo, t.ex. skolmébler 1 642 tkr
Utemiljo, t.ex. staket, skolgardar 745 tkr
Teknisk utrustning 954 tkr
Gymnasiet, t.ex. morkldggning mm 400 tkr
SFI, skolmobler 225 tkr
SUMMA TOTALT 4 135 tkr

(3 000)
(850)
(1 250)
(1 500)
(400)
0)

(7 000)

Budget och utfall 2022 ir inkluderat de projekt som 6verflyttades fran 2021,

totalt 500 tkt.

Degerfors kommun

Postadress

Degerfors kommun
693 80 Degerfors

Hemsida E-post
www.degerfors.se

Besoksadress Telefon
Namndhuset
Herrgardsgatan 37, Degerfors

kommun@degerfors.se

0586-481 00

Organisationsnr

212000-1934

Fax Bankgiro

0586-483 86 5861-9370



Datum Diarienummer Sida

Degerfors kommun 2021-11-24 KUN 2021-xx 2(2)

Kommunfullmiktige beslutade 1 juni 2021 att tilldela KUN en investeringsram
pa 7 400 tkr samt tilligg for forskola Villervalla om 5 000 tkr for 2023 enligt:

Innemiljo, skolmobler 525 tkr (ricker till 5-6 klassrum)

Utemiljo 160 tkr (hinderbana mm pa férskolor)
Teknisk utrustning 2 500 tkr (ca 250-270 datorer, I'T-system )
Gymnasieskolan 469 tkr (skolmé&bler mm)

Opvrigt av storre virde 3 746 tkr (Utrymme som kan tas i ansprak)

Forskola Villervalla 5000 tkr (utokning med 2 avdelningar)
SUMMA TOTALT 12400 tkr

e Satsning pa upprustning av skolsalar fortsitter under 2023.

® [Efter slutstillande av skolgardsprojektet dr det nu limpligt att utvirdera och
ligga en plan f6r kompletteringar och underhall av befintlig skolgardsmiljo.

e Digitaliseringen av skolan fortsitter enligt plan med aterinvestering av
utrangerad utrustning och forstarkning for uppfyllande av den nationella
digitaliseringsstrategin.

e En inventering av gymnasiets kommande behov Gver flera ar dr framtagen.
Det finns dock fastighetsunderhall f6r lastbrygga och skolgard som bor
finansieras utanfér KUN.

o Ovrigt av stérre virde pa 3 746 tkr utgor en samlingspost f6r minga mindre
investeringar som behover goras och beslutas 16pande under aret utifran
behov som uppstir i verksamheterna.

Finansiering

Investeringsbudgeten ér i balans med beslutad ramtilldelning fran
kommunfullmiktige

Bedomning

Forvaltningen bedémer investeringsbudgeten motsvarar kinda behov inom
KUN for 2023.

Beslutsunderlag

Denna tjinsteskrivelse

Christer Carlsson
Forvaltningschef/Skolchef

Beslut ska skickas till
KS
Rektorer inom KUN



