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Inledning

Revisorernas formella reglering aterfinns i lagstiftning, kommunen reglemente och i det av fullmék
tige beslutade revisionsreglementet.

Enligt god revisionssed i kommunal verksamhet utarbetar revisorerna tillsammans effektiva
och tydliga arbetsformer som dokumenteras i en arbetsordning for det 16pande arbetet. Ar-
betsordningen behandlar revisionens inre arbetsformer och forhallningssatt och utgdr ett
komplement till reglemente och revisionsplan.

Arbetsordningen har faststillts xxxx-xx-xxx och géller fran och med detta datum. Arbetsordningen
revideras vid behov.

Ordforandes roll och arbetssitt
Ordforande, utses av kommunfullméktige, vice ordférande utses av revisionsgruppen.

Ordférande bereder drenden infor revisorernas sammantriaden. Ordforande ansvarar for kallelse
och dagordning till revisorernas sammantréden.

Ordforanden leder revisorernas sammantrdden. Vid ordforandes franvaro leder vice ordférande
revisorernas sammantriade. Niar bade ordforande och vice ordforande dr franvarande stills motet
in.

Forvaltningsarenden protokollfors pa ordférandens ansvar.

Informell arbetsfordelning mellan revisorerna

Revisorerna ér sjdlvstindiga i forhallande till varandra men strévar efter att fatta beslut om
granskningsarbetet i enighet. Revisorerna arbetar i mesta mdjliga man gemensamt och samordnat.

Revisorerna gor en informell uppdelning av revisorernas bevakning av handlingar och protokoll
fran respektive styrelse/ndmnd. Samtliga revisorer har ett bevakningsansvar gillande
handlingar och protokoll for kommunstyrelsen och kommunfullméktige.

Omfattningen av revisorernas medverkan i granskningar varierar beroende pé granskningens
upplidgg och innehall. Ansvarigt sakkunnigt bitrdde for respektive granskning kontaktar revi-
sorn for avstimning att uppdraget uppfattats rétt, att ténkta intervjuer och granskningsmetod
ar dndamélsenliga och att rapporteringstidpunkten &r korrekt. I dvrigt deltar revisorn endast
vid intervjuer med politiker och vid avstimningstréaffar dér politiker finns representerade, om
behov finns for detta. Nar granskningen dr klar och en rapport sammanstillts kontrollerar
medverkande revisor granskningsrapporten mot projektplanen innan den utsdnds for sak-
granskning.

Tidplaner och former for moten, overliggning och andra ak-
tiviteter
Infor varje nytt kalenderar faststiller revisorerna en sammantriadesplan for aret.

For informationsutbyte och redovisning av granskningsresultat héller revisorernas presidium
fortlopande kontakter med kommunfullméktiges presidium. Samtliga granskningsrapporter
oversdnds till kommunfullméktiges presidium Idpande.




Minst en gang per ar traffar revisorerna foretradare for styrelsen och, genom lekmannareviso-
rerna i bolagen.

Revisorerna nérvarar vid de fullmiktigesammantraden dir revisorernas utlatande over delars-
rapporten eller revisionsberittelsen behandlas. Revisorerna medges att delta vid fullméktiges
Ovriga moten.

Kommunens ledande tjanstemédn/nyckelpersoner inbjuds vid behov till revisorernas sammantra-
den for att informera. Studiebesok genomfors vid behov och beslutas arligen av revisorerna.

Former for 6msesidig information och krav pa doku-
mentation

Revisorerna informerar sig om viktiga drenden och utvecklingsfragor i kommunen genom
att folja kommunens verksamhet enligt den informella uppdelning som skett. Vid varje
sammantrdde informerar respektive revisor 6vriga fran sitt bevakningsomréde under
punkten "Information fran kontaktrevisorer". Revisorerna deltar dven i relevanta nétverk
och med revisorer i andra kommuner/regioner/landsting.

Fran revisorernas sammantrdden uppréttas protokoll och minnesanteckningar som delges revi-
sorerna.

De sakkunniga ska redovisa sina uppdrag muntligt och i skriftliga revisionsrapporter vid reviso-
rernas sammantriaden.

Revisionsrapporter som &verlimnas till granskad styrelse/ndmnd ska alltid atfoljas av en
revisionsskrivelse undertecknad av ordférande och kontaktrevisor. Betraffande granskning av
kommunens delarsrapport upprittas ett utlatande som, liksom revisionsberéttelsen, undertecknas
av samtliga revisorer.

Revisionsskrivelser/utlatande och revisionsrapporter oversiandes till kommunfullméiktiges presi-
dium.

Rutiner och policy vid handliggning och offentliggorande
av revisionsrapporter

Revisionsskrivelser och revisionsrapporter dr internt arbetsmaterial fram till expedieringen.
Revisionsskrivelser och revisionsrapporter blir allmédnna handlingar nér drendet expedierats,
vilket sker nér revisorerna beslutat godkénna revisionsskrivelsen och. revisionsrapporten

och revisionsskrivelsen undertecknats.

Revisionsskrivelser undertecknas av ordforande och kontaktrevisor vid det sammantriade
skrivelsen beslutas. Nar ordforande ar franvarande undertecknar vice ordforande skrivelsen
tillsammans med kontaktrevisor.

Genom sakkunniga bitrddets forsorg sidnds dérefter revisionsskrivelse och revisionsrapport till
fullméktiges presidium och berord styrelse/ndmnd.




Styrning och samverkan med de sakkunniga, kvalitetssik-
ring
Revisorerna bitrdds, enligt gdllande lagstiftning, av sakkunniga som de sjédlva upphandlar.

Uppdragen till de sakkunniga bestims av revisorerna gemensamt genom revisionsplan och
projektplaner for olika projekt. Revisionsplanen utarbetas med utgdngspunkt fran en bedom-
ning av visentlighet och risk.

Sakkunnigbitrddet lamnar fortlopande lagesrapporter betrdffande revisionsprojekten.

Kvalitetssdkring av utforda revisionsprojekt sker genom att granskad verksamhet far ta del
av och ldmna synpunkter pa ett utkast till revisionsrapport innan forslag till revisionsrapport
uppréttas och overldmnas till revisorerna. De sakkunniga kvalitetssékrar darutdver sitt pro-
jektarbete och administrativa rutiner.

Ekonomi, administration och rutiner

Revisorerna foljer upp sin ekonomi fortlopande. En mera detaljerad uppfdljning gors av revis-
ionens ordforande med stod av rapporter fran ekonomiavdelningen. Ordférande ansvarar for
att Ovriga revisorer informeras om storre avvikelser fran budget.

Revisorerna ldmnar in sina arvodes- och reserdkningar samt rékning for forlorad arbetsfor-
tjdnst sa snart som mojligt till ordférande som godkédnns enligt géllande attestordning.

Vérden av revisorernas arkiv och diarium sker genom registrators forsorg. Om utlimnande av
revisorernas handlingar beslutar revisorerna gemensamt.

Inkommande och utgdende handlingar anméls pa efterfoljande sammantrdde. Handlingar som
avser revisionen, vilka inkommer direkt till revisor, anméls pa efterfoljande sammantrade och
lamnas till sakkunnigt bitrade. Motsvarande géller dven telefonsamtal i tillimpliga delar samt
elektronisk post.

En utgdende skrivelse fran revisionen eller motsvarande undertecknas av ordférande eller vice
ordforande. Vid ndgon av dessas franvaro utses, vid sammantrddet, annan revisor for
undertecknande.

Mediakontakter och webbsida

Alla kontakter med media och andra intressenter sker i forsta hand via revisionens ordfo-
rande. Ansvarig sakkunnig kan medverka for sakupplysningar om sa bedéms ldmpligt.

Information om revisorerna och revisorernas uppgifter, revisorernas revisionsskrivelse och
utlatande, de sakkunnigas revisionsrapporter samt revisionsberéttelsen med bilagor laggs
l6pande in pa kommunens webbsida, www.degerfors.se genom sakkunniga bitriddets forsorg.

Attestritt

Inkdp ska godkdnnas i forvig av revisionens ordforande. For huvudattest och utanordning svarar
ordforande och ekonomichef.



http://www.degerfors.se/

Kompetensutveckling

Revisorerna deltar i de kurser, konferenser och andra kompetensutvecklande aktiviteter som
bedoms vara av vikt for uppdragets genomforande. Beslut om deltagande fattas vid revisorer-
nas sammantriden. Aterrapporteringsker vid nirmast efterfoljande revisionssammantréde.
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